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Version 3.2

Ce logiciel a été développé de fagon bénévole pour la ludothéque de Bar Le Duc. De ce fait, il tient compte des
spécificités et du mode de fonctionnement de cette ludothéque.
Méme si j'y ai mis beaucoup d'options et paramétrages supplémentaires, afin d'ouvrir et de personnaliser ce logiciel, il
ne peut prétendre répondre a tous les types d'organisation.

Je mets gracieusement ce logiciel, a la disposition des ludothéques ayant le méme type de fonctionnement, mais
n'étant qu'un amateur informatique, certes passionné, je ne peux étre tenu pour responsable en cas de probléme di a son
utilisation.

Je suis par contre, ouvert a toute suggestion ou critique.

Si vous l'utilisez, il est conseillé de s'inscrire sur le forum consacré afin de pouvoir dialoguer avec les autres
utilisateurs : http://ludopret.free.fr/forum/

Attention Tous les exemples fournis dans cette documentation ou sur la version Démo, sont fictifs tant au niveau
des adhérents, des jeux, des chiffres divers ainsi qu'au niveau trésorerie.
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Anniversaires du jour - 164 jeux sont répertoriés et 35 jeux sont en cours de prét.
- 27 jeux sortis sont en retard.

() Saisie directe jeu

Il n'y & pas d'anniversaire
aujourd'hui.

Infos du jour Adhérents Liste adhérents

Actuellement:

- 25 adhérents sont inscrits.

-1 adhérent est suspendu.

-4 adhérents sont a jour de leurs cotisations.

- L'dge moyen des adhérents ou des membres affiliés estde 12 ans.
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Les jeux empruntés aujourd'hui devront étre rendus:
- Pour les Particuliers avant le 27/08/2012 .

- Pour les Associations avant le 04/10,/2012 .

W Betal- 3.2 - Pour les Ecoles avant le 04/10/2012 .
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Principes de fonctionnement

Caractéristiques générales

Ce logiciel gere :
« Les droits des utilisateurs
« Les fiches de jeu
« Les fiches d'adhérents que vous pouvez répartir en plusieurs catégories d'abonnement. Par exemple
> Particuliers
> Associations
> Ecoles
> ..
« Les préts que vous pouvez également répartir. Par exemple
> Normal : 1 jeu =1 paiement
> Forfaitl : n jeux = 1 paiement (par exemple forfait 8 jeux)
> Forfait2 : n jeux = 1 paiement ( par exemple forfait 40 jeux)
> ...
« Le suivi des forfaits avec possibilité d'échéance
« Les durées de préts suivant les catégories de préts que vous aurez personnalisé.
« Les retours
« Les cotisations suivant les paramétres que vous aurez saisis dans les catégories d'abonnement.
« Lesretards
« Le suivi de trésorerie
«  Des outils statistiques
+  Un systéme de sauvegarde
« L'envoi d' Email
« Les code-barres
« Les courriers ou Emails de relances des préts avec comptabilisation possible
« Les anniversaires adhérents
- La gestion multi-postes
« Lesréservations
- L'importation de jeux a partir d'une base web collaborative

Prérequis:

Un Pc équipé d'un processeur 1Go et de 512 Mo de mémoire sont le minimum requis.

Il est nécessaire d'avoir Access 2007 SP2 ou Access 2010 (32 bits) ou leurs Runtime 2007 ou 2010. Cela nécessite
Windows Xp Sp2 ou plus, ou Win Serveur 2003 ou plus.

Le Runtime est téléchargeable sur le lien suivant Runtime Access 2007 ou Runtime Access 2010

Un écran supportant au minimum une résolution de 1024 * 800 est nécessaire.
Taille recommandée: 17 pouces ou + .

Installation

Si vous n'avez pas Access ou le Runtime, commencez par installer ce dernier. Une fois installé, procédez au
chargement de Ludoprét. Par défaut le logiciel va s'installer dans le répertoire C:\Program Files

Attention : Avec Vista et Seven, il faut que 'utilisateur ait sur le répertoire Ludoprét le controle total.
Pour cela, se placer sur le répertoire Ludoprét, puis propriété, onglet sécurité, modifier, ajouter ( chercher et ajouter
l'utilisateur), et lui attribuer tous les droits (contrdle total). Validez pour finir.


file:///ProgramFiles
file:///Program
http://www.microsoft.com/downloads/fr-fr/details.aspx?FamilyID=1c8a450f-0083-4598-94bd-87be8dab716f
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?displaylang=fr&FamilyID=d9ae78d9-9dc6-4b38-9fa6-2c745a175aed
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Premiére utilisation de Ludoprét et configuration

Quand vous lancez 'application avec Access 2007, un message de sécurité Microsoft vous arrétera.

Avis de sécurité

@ Un probléme de sécurité potentiel a été identifié.

Avertissement : il est impossible de vérifier que ce
contenu provient d'une source fiable. A moins qu'il offre
des fonctionnalités importantes et que vous approuviez
sa source, laissez-le désactivé.

Chemin d'accés au fichier :  C:Y...am Files\Ludoprét\Ludoprét.mde
Ce fichier risque de comparter un contenu qui pourrait
endommager votre ordinateur. Voulez-vous ouvrir ce fichier ou
annuler l'opération ?

Plus d'infos

Quvrir ] [ Annuler |

N'en tenez pas compte et faites «Ouvrir»
Ce message disparaitra a la deuxiéme ouverture de I'application

Si vous n'avez pas installé Ludoprét dans C:\Program Files ou si vous l'avez déplacé un message vous indiquera
que le logiciel n'a pas pu établir les liens.

ATTEMTIOM: Liens invalides

Veuilez sélectionner le répertoire ch|anin d'accés
du répertoire Ludoprét

Cliquez sur le bouton a droite

Contrilez le chenin d'accés aux données Ludoprét

) GUIDE
) HeF
3 e
| Ludoprét
> +{7) MSCCache
[ path
> +{Z5) Program Files
[5) RECYCLER
(3 Repository
> +{07) Save clé
> +{3) setup_ludoprét

2 e Sebun L odakh&me M
L n | 3

[, |

’ oK ] l Annuler

Cliquez sur « OK »
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De nouveau «OK».

(=]

' Etes wous sir de ce chemin?
. Cliguez sur OF pour confirmer et créer les liaisons ou Annuler |

La création des ligisons pet tre relativement longue,

Ok ] r%nnuler ]

6/90

Les liaisons vont étre mises a jour et un message vous indiquera quand l'opération se termine

Les liaisons onk &ké mises & jour

Vous arrivez sur le formulaire d'identification

Version Démo 3.1 Maj du 02/06/2011 Freeware
11— (D !
oy Lo o
e Pg @ < [ saisissez votre mot de passe

|
—

Développé pour |a ludothégue de Bar Le Duc

: Site de ‘auteur
par Jean-Damien GAYOT

Afin de pouvoir continuer saisissez le mot « test » sans les guillemets.

Appuyez sur le bouton «Valider» ou sur la touche «Entrée»
Vous arriverez ainsi au formulaire ci dessous:

Paramétres LUDOPRET

Fiche d'identité ludothéque et configuration

General |Préts et Ahonnements | Féservations, Impor, Catalogue | Féseau etliens|

Altention: |1 faut avoir le profil administrateur pour pouyair modifier ces paramétres.

Paramétres divers

Ltilisation en France? tot de passe Administrateur

tots de paszse et droits utilizateurs

Mam ludothéque Ludothéque BAR LE DIJC

Surnom iudothéque la bioite 5 iﬁuer
Adressel  Médiathéque Jean JEUKEMS

.;’-\dre&se2 (74 ue St Mikiel  BP 20142

ille BaR LE DUC Code poztal | 55000
b ail : Iudobarleduc@yéhnn.fr
TEl 0329450506 Fa :

Wieb hittp: A Audobarleduc. free. fr

Mb jours d'alerte pour anniversaires

Période par défaut des analyzes du /2008 a0 AA2/2010

Me plus ouvrir ce fichier au démarmrage

g
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L'onglet « Général»

Il vous permet de définir :
> si l'utilisation est en France ou non ;
votre mot de passe administrateur ;
les mots de passes et droits des principaux utilisateurs ;
la présentation de votre formulaire d'accueil ;
les paramétres d'alerte d'anniversaires ;
les périodes par défaut de statistiques.

YV VYV VYV

- La premiére chose a faire est de cocher ou décocher la case «Utilisation en France». Si la case est décochée les
masques de saisie de «Téléphone» , «Fax» et «Code postal» seront désactivés et permettront aux utilisateurs
francophones en dehors de la métropole de pouvoir se servir de Ludoprét.

- La deuxiéme priorité est de déterminer les mots de passe.
> Le mot de passe Administrateur, permet d'avoir accés a toutes les applications du logiciel y compris
a celui de modifier les mots de passe. Il faut donc, une fois saisi, bien s'en souvenir car il ne sera plus

possible de revenir en arriére.

> Vous pouvez définir d'autres mots de passe pour d'éventuels utilisateurs supplémentaires.

Fiche d'identité ludothéque et confiquration

General | Préts et Abonnements | Fésersations, Import, Catalogue | Féseau etliens‘

Attention: || Faut avair le profil adminiztrateur pour pouvair modifier ces paramétres.

Litilisation en France? [J] Mot de passe Administrateur i

Mots de pazse et droits utiisateurs m

Vous pourrez également leur attribuer différents droits d'acces, de suppressions ou de purges.

Drroits utilisateurs hors administrateur

Droits sur profils utilisateurs l @ Aide lx Fermer l

Utilizateur . ot de passe Acces tréso --Suppr&&siun .Supprassiun .Suppressiun Purges

rerie interne | adhérents jeux préts tables
» 'i] Utilisateur1 prass El ] ]| E El
2 Utilsateur2 == [l O
4 Comptabilité ELres ] [l ]
*| (Nouv.) O [ [ O &

| Rechercher

Dans la configuration telle que définie sur la vue ci-dessus, l'utilisateurl a les droits de base, l'utilisateur2
peut également faire les suppressions, et le profil comptabilité, peut accéder a la trésorerie interne ou aux
purges.

« Les lignes «Nom Ludotheéque», «Surnom ludothéquey, et les autres coordonnées d'adresses et de communications
vont influer sur la premiére page du formulaire d'accueil, 1'édition des étiquettes et des courriers de relance.

- Le «Nb jours d'alerte pour anniversaires » est un parametre de calcul vous permettant de connaitre les
anniversaires a venir.
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L'onglet « Préts Abonnements »
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Paramétres LUDOPRET

Fiche d'identité ludothéque et configuration

Général | Préts et Abonnements | Rasenations, Impon, Catalogue | Féseau et Iiens|

Types de prét

e 2)

Wious pouves
ajouter, modifier ou
supprimer un type de
prét avec les
boutons ci dessus

Types
d'abonnements

a2 ] ]

oLz pouvez ajouter,
modifier ou supprimer
un type
d'abonnement avec
les boutonz ci dessus

ATTEMTION: Pour me pas provoguer de graves ermeurs, veuillez bien consulter ['aide avant de faire
des opérations de modification ou comection.

Type de
prét

Norma

Fnrfai-t-1 0 jeux

'Furfa':rtuzllil ]eux
Forfait 40 j-eux

Type
d'adhérent

| Particuliers
Associations

| Ecoles

' Nb de Durée forfait ] Nb de jours de
jeux | limitee? validité du forfait
O & '
te |:|
20 | 7l 385
| 40 365

Cotisation | Sinon date Nb jours | Abonnement par

365jours|  de fin de prét défaut

: (21 |Normal
= | 28 |Forfait 40 jeux
] |3002012 |28 |Forfait 20 jeux

Les paramétres de préts

«  Vous pouvez créer autant de type de prét que vous le désirez.

« Il faut au minimum un type de prét avec 1 jeu.

«  Vous avez possibilité ou non de mettre une date d'échéance sur les forfaits.

Si vous optez pour cette solution:

> soit la date d'échéance correspondra a la date d'échéance des cotisations ;

> soit vous mettez par exemple une date limite de un an. Dans ce cas le démarrage du calcul prend effet a

la date du premier jeu emprunté dans le forfait concerné .

Une fois définis ces paramétres, il est déconseillé de les modifier ou de les supprimer si vous y avez fait référence
dans des mouvements de préts récents.

Vous pouvez limiter la durée des forfaits dans le temps une fois souscrits.

Cela vous permet de dire, que par exemple un forfait qui est commencé doit étre terminé par exemple dans I'année

qui suit.

Dans notre exemple le type de prét « Normal » limité a 1 jeu, n'étant pas un forfait n'a pas besoin de limitation. Et les

deux forfaits prendront fin 1 an apres la sortie du premier jeu du forfait correspondant.
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Les paramétres d'abonnements

Ceux ci doivent étre renseignés avec le plus grand soin.
En effet ces paramétres conditionneront tous les délais de retard de prét ou de cotisations.

Pour les cotisations:
> Soit vous prévoyez un abonnement d'un an a partir de la date de cotisation,

> Soit vous prévoyez une date fixe de fin par exemple le 31 Décembre 2010.

Au démarrage du logiciel, un calcul est effectué en fonction de ces parameétres et tous les adhérents ayant dépassé la
date, auront dans leur fiche la case « Cotisation réglée » décochée.

Pour modifier un parametre cliquez sur l'enregistrement concerné, puis sur

Table_Type d'adhérents eurs, veuillez bien consulter 'aide avant de faire
catioh ou cormection.

Ajout d'un _Tppe [% ) = ; — =
d'adhésion Durée forfait Mb de jours de

limitée? validité du forfait
Type d'adhérent | Azsociations 0 | 0
; ' 0
Adhézion aJ + 1 an D ™ :
: oy 365
Sinon date de fin fise | =
365

Mb jours durée des préts 20

Type de prét par défaut @Et_iﬂ_ jELI q

Sinon datg | Nb jours | Abonnement par

El de fin de prét défaut
| Particuliers o [ : 21 |Normal
I | I N
Asgsociations 28 |Forfait 40 jewx

Vous pourrez ainsi, modifier les paramétres et les enregistrer.



J.D. GAYOT le 09/09/12

L'onglet « Réservations , Import, Catalogue»
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Paramétres LUDOPRET

Fiche d'identité ludothéque et configuration

| Geénéral | Fréats et Abonnements ‘ Féservations, Impart, Catalogue | Réseau et liens

Irnpart Mo Jeu

Imnport Type de Jeu
Import Age recommendé

Irnport Durée de jeu prévue

Paramétres catalogues jeux

Emplacement =
Commentaire 2 [

k anque E

Paramétres des réservations

Alertes possibles en cas de iéservation

Alerte au retour d'un jeu

Impart Dé&szignation Jeu
Import Marque du jeu
Import Hombre de jousurs

Impart Lien Image

Demander 3 enregistrer les images web surle Pe (V]

lllustrateur

Alerte lorz du prét d'un jeu

Zones par défaut pouvant &tre rempliez & partir de la liste de jeux collaborative web,

EEEE

Fones supplémentaires par défaut pouvant étre incluses dans les cataloques de jeus

(]

Date achat/Foumnisseur/Pric [

Les paramétres d'importation

Les parameétres d'importation permettent de sélectionner les zones que vous vous voulez remplir lors d'une
importation a partir de la base collaborative web Ludoprét.

Vous pouvez également choisir d'avoir la possibilité¢ ou non, d'enregistrer les images web de cette base collaborative

sur votre Pc.

Les paramétres catalogue jeux

Vous pouvez dans ces parametres choisir si vous voulez que certains champs optionnels puissent apparaitre dans vos
catalogues de jeux. Cela vous permettra de pouvoir éventuellement différencier ceux destinés a un usage interne de ceux
pouvant étre diffusés auprés de vos adhérents ou sur Internet.

Les paramétres de réservation

Les parametres de réservation par défaut permettent en fonction de votre organisation , d'avoir un message de rappel

lors du retour ou du prét d'un jeu faisant 1'objet d'une réservation active.
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L'onglet « Réseau et liens »

Ces paramétres vous permettent de préciser le type d'utilisation de votre poste ainsi que tous les liens vers Ludoprét,
votre logo éventuel, les pi¢ces jointes et votre lecteur de sauvegarde par défaut.

Paramétres LUDOPRET

Fiche d'identité ludothegue et configuration

| Genéral | Fréts et Abonnements I Feservations. Import, Cataluguel Réﬁeﬁ[ﬁm liens

L

Attention ces paramétres ne peuvent &tre modifiés que par des personnes avizées. Bien lire la notice
avant de procéder a des changements

Dptions d'utilisation Réseau

C:\Program Files\Ludopret |

Liens externes

Chemin d'accés par défaut zauvegarde  J:\Save Ludoprét

Chemin d'accés Logo C:hzetup ludoprét zion 3. 2%a boite & |
Chemin d'acces Annexes C:\Program FileshLudopretiAnnexes
Chemin d'acces Images C:AProgram FilesiLudopretsnnesest mages
Chemin d'acces Liens] C:“Program FilestLudoprethannexes \Régles
Chemin d'accés Liens?2 C:%Program FileshLudopretdnnexes'Listes

Intitullés liens

Intitulé de 'Ebgquette de lien n°1 danz |a fiche de jeu Lien vers régles

Intitulé de 'étiquette de lien n°2 danz la fiche de jeu Lien verz liste pigces

« Alapremiére utilisation tous les paramétres seront par défaut configurés pour une utilisation en poste unique.

- Il est fortement conseillé de mettre les dossiers de piéces jointes dans le dossier « Annexes » de Ludoprét.
Vous pouvez a l'intérieur de ce dossier créer des sous dossiers correspondant a vos liens définis précédemment.

« Le chemin d'accés par défaut de vos documents externes correspond au dossier « Annexes » dans le répertoire
Ludoprét. Modifiez le si vous souhaitez un autre dossier.

« Le chemin d'accés a votre logo, vous permettra de personnaliser vos étiquettes. Pour un fonctionnement fluide ,
essayer de ne pas dépasser une taille de fichier image de plus de 15 Ko.
Si vous n'avez pas de logo, mettez la zone a blanc.

+ Le chemin d'accés des sauvegardes est a remplir soigneusement en fonction du lecteur sur lequel vous allez
effectuer cette sauvegarde.

Ily ajuste la lettre du lecteur a changer. Le répertoire Save Ludoprét se créera automatiquement.

- Les intitulés d'étiquettes de lien correspondent aux titres des zones de lien dans la fiche de jeu
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Jeu actuellernent emprunté par Isabelle ERFROI (55) jusqu’

‘ Code jeu: | | Mom du jeu: Le verger

Commentaire; Fommes, poires, prunes et cerises sont & récolter dans de beaux
paniers en osier avant que le corbeau gourmand ne les mange .

‘EIatchjm: Eon Etat E|| ‘I}.niedejeu: [

Mangue:

‘Dﬂlz:d'ad’lat:| 18/10/2007] ‘Prixd'adlat: | 34
J w ‘meréjm |htt s/ ludopret. les-forums. comi'forums. html |

Intitulés étiquettes
liens

1 |Lﬂ1mﬁh:péc$ |E‘.:".Pl ram FilesiLudoprétnnexes \ListesiListe 1070.

. | Lien image: |E‘.:'\Program Files\Ludopréf\tnnexes\Images\Img_1070.jpg |

Une fois ce formulaire complété, décochez la case « Ne plus ouvrir au démarrage » afin d'arriver directement au
formulaire d'accueil, aux prochaines ouvertures du programme.

Les modifications concernant les coordonnées de la ludothéque, nécessitent parfois la fermeture du logiciel pour étre
prises en compte.

Pour modifier des données ou les compléter, vous pourrez toujours revenir a ce formulaire par le menu
« Parameétres » du formulaire d'accueil.

Pour les parameétres et utilisation en multi-utilisateurs, nous y reviendrons dans un chapitre spécial.



J.D. GAYOT le 09/09/12 13/90
Principes d'ergonomie du logiciel
Navigation générale

La page d'accueil vous permet de naviguer dans toutes les options du logiciel a partir des onglets du ruban Access.

Oa) * Ludopret 3.2 Betal L= [ 5 Sy

i :‘y I Jeux | Adhérents Tresarerie Analyses Parameétres Maintenance Utilitaires L7)]
| Iy = r g
[ = 3 o =0 =0 a =
I .@ EE E = = =] ¥ |88 ==
‘ MNouveau Liste Edition MNaouvelle Liste Planning Planning  Valorisation MNouveau Liste Export liste Accés Quitter
| jeu des jeux || desjeux | réservation ! réservations | Jeu/Adhérent Jeu jeux fournisseur | fournisseurs des jeux base web Ludoprét
; Jeux Editions Réservations Walorisations Fournisseurs Export Csv ||Base collaborative)| Quitter

Chaque onglet vous donnera accés a des commandes spécifiques

(on) ° Ludopret 3.2 Betal [E=RI0R™ > ]

p t_y Jeux | Adhérents ' Trésarerie Analyses Paramétres Maintenance Utilitaires 1)
| [
& L . A 5
& 8l | & i >
‘ Ajouter un | Liste des | Liste membres | Anniversaires Editions Courriers Export liste Quitter
adhérent ' adhérents | affiliés | adhérents adhérents || de relances || des adhérents || Ludoprét
Adhérents Editions Relances Export Csv Quitter

Au fur et a mesure des besoins, vous ouvrirez des formulaires sous forme de listes.
Dans chacune d'entre elles vous aurez & votre disposition des commandes supplémentaires regroupées dans un
nouveau ruban dédié. Par exemple dans la liste des jeux:

- Ludoprét 3.2 Béta 1l

w—

t_/ Liste jeux

; & | Tricroissant || 7 Filtrer -”_g i‘g g 2) @ @
z & IF=] 2
@ il Tri décroissant || & Afficher tout [‘lﬁ “ U ll@ ['JE

Motice Recherche | Recherche Exporter Supprimer | Réservations | Retour fiche | Voir I'historique Imprimer Imprimer Retour au

Ludoprét %QSUDDNTIEthiS L Hors sélection classique | avancée | liste des jeux un jeu dunjeu | dunjeu | d'un jeu liste des jeux | catalogue | menu général
Aide Tris Filtres Recherche de jeux Export Csv Owtils divers Impression Fermer

Date | Stamt| Réser| Code jou Nom du jeu Nb | Emplacement [ Nb Type de jeu fge Marque dujeu | Durée | Difficul® Etat jeu Mangque Lien vers | Lien vers | Lien Atz
achal vé pomis Jougurs Joueurs dejeu riges | bse | images
25006407 | Sori E Othello 1 |Bureau 2 Shattgic B+ Habourdin 20 mn Bon Etat X X X
18/01/08 | Dispo 1047 Toutous Chapardeurs 1 |pigcet 24 Plateau 3.7 | Ravencburger 30 e Bon Erm
01104409 | Sors 1035 Eureka 1 |pieced -4 Connait 9-% R 30 min Bon Eiat
25/04/11 |8 1048 Réwveille pas Donald | 1 |Peiis Haszard Mb Bon Etat

Vous y retrouverez toutes les commandes classiques de filtre et de tri, plus toutes les commandes spécifiques au
formulaire que vous utilisez.

Masquer le ruban

Ce ruban peut étre masqué ou non. Pour cela: double clic sur I'onglet « Liste jeux » :

o) * | — - Ludoprét32 Bétal 1
i ';_ny L} Liste jeux

Dae | Stzut|Réser| Codejeu Nom du jeu Nb | Emplacement| Nb Type de jeu Age Margue dujeu | Durée | Dificul® Etatjeu Mangue Lien vers |Lien vers | Lien HAuteur
achat wé = Jousurs Jousurs de jeu régles ste images
25/06/07 | Sorf E Chello Bureau 2 Staiigic 8+ Habourdin 20 mn Hon Eiat X X X

Une fois masqué deux possibilités:
« un double clic et le ruban s'affiche de nouveau de fagon permanente.;

« un simple clic et le ruban passe au dessus du formulaire. Vous choisissez un outil, et il se masque de nouveau
libérant ainsi tout I'espace.
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A noter que dans la grande majorité des listes, quand le ruban est masqué, vous avez la possibilité avec le clic droit
d'avoir un menu contextuel reprenant une grande partie des options du Ruban.

—|_s—‘.;“ v

tf_y Lo Liste jeux

Dzte | Siut| Réser| Codejeu Mom du jeu Nb | Emplacement

schat Ve poinis

25006007 | Sord 1013 Ohelio 1 |Bureau
18101408 | Dispo 1017 Toutous Chapardeurs 1 |piécet
0AN0N0G | Sord 4N15 Fuscha 1 m" %1

.Al ierdeAa? I

25104111 |5 [Zv I 1 |Pefis
06010 |Son | |44 TrerdeZaa 1 |Pess
18110407 | Dispo ‘l:;’ Filtrer par sélection 1 |Pests
00211 | Sor & | Afficher tous les enregistrement 1 | Pesis
02106108 |5 34  Recherche jeu 1 | Buresu
18105110 | Disoo * Retour & la fiche jeu 1 |Pefis
0140310 | Dispo }( Supprimer un jeu 1 |Pefie
220411 | Sorf Réservation d'un jeu 1 | Pefis
25106/10 | Sord Voir I'historigue d'un jeu 1 |Pelis
01710109 | Dispo @ Imprimer liste jeux 1 |Pelis
18102111 | Dispo o [ 1 |Pefic
il

Aides

Des aides ponctuelles sont disponibles aux moments importants de 1'utilisation du logiciel:

2

Dans ce cas vous aurez une aide sur I'ensemble du formulaire que vous utilisez.

Dans ce cas vous aurez une aide sur un point particulier du formulaire sur lequel vous travaillez.

S — W II Liste jeux

2

Ludoprét

[ Aide

‘%l Tri croissant

£ | Tri décroissant

‘%g Supprimer tris

Tris

s Filtrer
Wk Afficher tout

¥ Hors sélection
Filtres

Suppressions

Dans ce cas vous aurez acces a toute la notice que
vous étes en train de lire.

Vous avez la possibilité de supprimer des jeux, des adhérents ou des préts, avec les réserves de mise.
11 faut cependant que votre profil autorise ces suppressions.
Dans le cas contraire :

N 8!

& &

Recherche Exporter Réservations | Retour fiche | Voir I'historique Imprimer Im
avancée liste des jeux ||| un ji d'un jeu d'un jeu d'un jeu liste des jeux | cat
18 de jeux Export Csw | Outils divers | Impression
Emplacement (| Nb Type de jeu Age Margue dujeu | Durée | Dificulis Etatjeu Mangue
Jousurs Jousurs de jeu
Bursau 2 Sirategie B+ Habourdin 20 mn Bon Eiat
piscel 24 Fiatezu I Rawvenchurger 30 mn Bon Etat
pieced 24 Attention M
Pefits
Pefits 1
P
Pefits 28 @ Votre profil ne permet pas de supprimer un jeu.
4
Pesis 4
Bureau 25
Pefits 24 0K I
Pefits 24
ii—
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Impression rapports

«  Pour tous les formulaires sous forme de listes, vous pouvez imprimer les documents que vous visualisez a I'écran,
en cliquant sur le bouton d'impression sur le ruban. L'état reprendra tous les critéres de filtre ou tri que vous avez
choisi dans le formulaire.

Vous obtiendrez des rapports de ce type

> A . :
— Apercu avant Impression

'%@ﬂﬂ w B &

Zoom | Une | Deux Plus de Mise en Exporter | Imprimer Fermer I'apercu
~ page | pages pages™ page en Pdf avant impression
Zoom Mise en page  Export Pdf|| Imprimer Fermer I'aperu
Ludothéque BAR LE DUC dimanche 29 juin 2008
Préts en cours Fage 1 surl
Adhérent  Aszoc Hom Code jeu Mom du jeu Sotile Prolongé Retard
il [ |Matacha SEFALF 1142 Plawmobil porpiers 0502006 ]
il [ |Matacha SEFAR 1294 La chenille de course de Fosalie FO052005 |
il |:| Matacha SEFAR 264 Plawmohil draue 0502006 E
T [ |Matacha SEFLR 800 Poussette-rhéhé DEV2006 1
T [ |Matacha SEFAR ofssadfdsft | Failfils 02005 M
Iy & acluefement 5 préls en cotns

Comme sur tous les rapports, vous aurez les options possibles soit par le ruban, soit par le menu contextuel disponible
avec le clic droit.

Export des états en Pdf

Si vous cliquez sur «Exporter en Pdf» une fenétre de choix va s'ouvrir

Exporter votre Etat en Pdf =]
EnlegiT’\l\:r dans : | ) Annexes j Y * Ev
) Images
. Liskes

Mes documents  [ShRegles

reEents ZCDmmandesjBDBDQ.de

I .f'_-Etat_ListeJeux_lSDSID.de

Bureau

tes documents

48

-,
Poste de travail

‘L,_‘] Mom du fichier ; |_ j Erregistrer |
Favors résean Ty¥pe: |Fichiers Pi [, pdf] J Annuler

Par défaut le document va se mettre dans Ludoprét\Annexes et va prendre le nom de I'état avec la date d'exportation.
Vous pouvez bien siir modifier cela et vous aurez surement besoin de recréer des sous-dossiers.
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Etablissement des paramétres

La saisie de ces paramétres est une opération importante et primordiale, car elle va conditionner le fonctionnement
du logiciel ainsi que tous les modes de calcul. Il faut donc impératif d' y consacrer le temps nécessaire

Dans le menu « parametres » vous allez pouvoir déterminer divers critéres et paramétres représentatifs de votre
ludotheéque.

= —_
4@ Ludopret 3.2 Betal
_,/ Jeux Adhérents Trésarerie Analyses Parﬁétres Maintenance Utilitaires LE]
|_\“3\:._1 ] Nombres joueurs [ Tvpes de jeux [ Durées des jeux [] Reglements adhérents “
2 s I:‘ Tranches dges joueurs I:‘ Etats des jeux I:‘ Difficultés des jeux I:‘ Crédits_Débits
Paramétres Cruitter
Ludoprét || [] Emplacements jeux ] marque des jeux [] comptes bancaires Ludoprét
Ludoprét Paramétres jeux Paramétres comptabilité Cuitter

Trois catégories:

Les parameétres concernant Ludoprét

Ce bouton permet de revenir sur le formulaire que vous avez paramétré au démarrage.

Les parameétres concernant les jeux

Ces listes peuvent étre modifiées ou complétées, en cliquant par exemple sur le bouton « type de jeux »

| »

[mnitation

Adresse

Eveil

Plein-air

Conztruction

Connaizzances

Coopération

Puzzle
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Les parameétres concernant la trésorerie:

La liste des réglements adhérents correspond aux possibilités d'encaissement que vous effectuez directement avec
l'adhérent.

-

Paramétres
Types réglements adhérents
Types Tarifs

3.00&
Catization associations 12,00€
Farfait 8 jeus E.00E
Farfait 20 jeus 15.00€
Farfait 40 jeus 25,008
Animation 30,00€

0.00€

s

La liste des « crédits débits » correspond a une liste de mouvements de trésorerie que vous rencontrez réguliérement.
Vous pouvez saisir d'avance certains montants fixes du type loyer ou salaire éventuel. Une case a cocher permets de
différencier les crédits et débits.

-

Paramétres
Liste crédits débits internes
Types Montants Cradit
acture teléphone 0.00€ ]
Subwention Caf 0.00€
Liyer 0.00€ o
Subvention mairie 0.00€
Aichat jeu oooe| [
Cotisation ALF oooe| [

La liste des « Comptes » est elle aussi importante. Elle déterminera 1'état de vos soldes bancaires.
Le report initial est le solde reporté par exemple en début d'année ou a l'ouverture du compte.

Paramétres
Nom du compte Report initial

Crédit Mutuel BO01EE

Credit Agricold 106.00€ ‘

Tous ces paramétres peuvent étre mis a jour ultérieurement et permettent de gagner du temps lors des saisies futures.
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Menu des jeux

@; . Ludopret 3.2 Betal [E=RI0RT > ]
| Jei ]

\_J Adhérents Trésorerie Analyses Paramétres Maintenance Utilitaires @)

v RIREE FIRE=* = & B s |
1 | | | |
MNouveau Liste || Edition || MNouvelle Liste Planning  Planning | Valorisation MNouveau Liste Export liste Il Accés I Quitter
jeu des jeux || des jeux || réservation | réservations | JeufAdhérent  Jeu jeux | fournisseur | fournisseurs ! des jeux || base web Ludoprét
| |
Jeux || Editions || Réservations 1 _‘_.{_a_lurisatiuns_!! Fournisseurs _,!_E_(gg_l:{_g_sv JIEas_e__c_gE[ép_g_l_a_t_i!_gj | Quitter |

Nouveau jeu

Ce bouton permet d'ouvrir le formulaire de saisie.
Onglet « Caractéristiques principales »

Les menus déroulants correspondent aux paramétres saisis plus haut.

Fiche jeu

Fiche jeu

Fermer

ik

Ajouter Imprirmer

|

Caractéristiques principales |Comp|émeni‘5‘

T T E— ||
S — || ]
[ —
(Tpedesess | [=] (2]
EY T — Y
Difate: | =1 [2)

Saisissez vos données.

Attention : Pour les codes jeux et également les codes adhérents, si vous voulez qu'ils puissent €tre convertis en code-
barre, il faut éviter les caractéres spéciaux et accentués et les saisir en majuscule.
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[ E e

Fiche jeu a % -‘ _ri |
Fiche jeu ‘ o ‘ & ‘ ‘ ¥ ‘
Ajouter Imprirner Fermer
Caractéristiques principales |complément5|
|mdejm: 1015 | |Ma"q.le: |Habourdin E|| |E13tdu§eu: [Bon Etat = |
Nomdujeu: [Gthell | Age joueurs: 5 + =1 (]
Commentaire: |Othello est un jeu de société combinatoire abstrait, qui |I'I:}30ueu's |2 E”
oppose deux joueurs : Noir et Blanc. 1l se joue sur un tablier
unicolore de 64 cases, 8 sur 8, appelé othellier. |T-ypede§eu-. WE”
P.téedeja:: IZU mn : |
Difficité: m|
Mangue:
Suspendu ou immobilisé? | |03Em= I | !
| ) . S ST |

Pour toutes les zones correspondantes a des paramétres, vous devrez choisir dans la liste déroulante adéquate.
Si vous saisissez une donnée n'existant pas dans la liste, vous aurez un message d'alerte de ce type:

Attention

' Le paramétre que vous essaver de saisir ne Fait pas partie de la liske,
{ Cliquez sur le bouton & draite de la zone et ajoutez le nouveau paramétre,

Dans ce cas, comme indiqué sur le message cliquez sur le bouton a droite de la zone concernée.

-

Parameétres

Etat des jeux

& jeter

& réparer
b
Bon Etat

Incarmplet

Saisissez la donnée manquante et refermez le formulaire. Votre liste déroulante sera mise a jour avec la nouvelle
donnée.
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Onglet « Compléments»

« Les « Liens » permettent de choisir en fonction de 1'intitulé que vous avez choisi de faire un lien vers les fichiers
de reégle du jeu, listes d'inventaire ou autre qui seront associés a votre jeu.
Ces derniers peuvent également étre des liens vers des sites internet.

« Le lien vers image permets de faire un lien vers une image du jeu ou de sa boite. Dés que ce lien sera validé la
photo apparaitra dans la fiche de jeu. Cette image doit étre stockée sue le Pc ou serveur dans le dossier

« Annexes »

Un dossier par défaut « Annexes » est créé dans le répertoire « Ludoprét » .

Fiche jeu

Ajouter Irnprirmes Fermer

Fiche jeu ‘ o H ]

e

|Caractéri5tiques principale5| Compléments ‘

m Code jeu: 1015

MNom du jeu:  Othello MNombre peints dans forfait: 1

Lien vers régles C:\Ludopret Demo\Annexes\Régles\Régle Othello.pdf Emplacement:

Lien vers image:

Lien vers liste piéces
Prix d'achat: 35,00 € | | Date dachat: 25/06/2007
Commentaire

supplémentaire:

Auteur - créateur:

Tlustrateur:

Vous pouvez créer d'autres sous dossiers a l'intérieur de ce dossier Annexes, pour y stocker tous vos documents
externes.

- Le commentaire supplémentaire est une zone de 255 caractéres permettant de noter une information du style du
type et nombre de piles nécessaires au fonctionnement du jeu.

- Lazone « Nb de points dans forfait » qui permet d'introduire une notion de valeur de jeux différente a 'intérieur
d'un forfait.
Si par exemple vous estimez qu'un jeu vaut deux points (surdimentionné, plus cher ...) 'emprunt de ce jeu sera
comptabilisé comme s'il y avait eu deux jeux empruntés. Le calcul sur le forfait se fera don de fagon différente.

«  Cliquez ensuite sur «Fermer» pour valider vos données et revenir au menu général ou sur «Ajouter» pour valider
votre jeu et en enregistrer un autre.
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Liste des jeux

Ce bouton permet d'ouvrir le récapitulatif complet des jeux enregistrés.

Sur cette liste on peut voir par exemple que le jeu « 1073 » est suspendu, que le jeu « 1084 » est sorti, que le jeu
« 1299 » est disponible et a une réservation active, et que le jeu « 1015 » vaut 3 points.

I."'w W ; Liste jeux
@ 4| Tri croissant 7 Filtrer ﬂ | n -—% i@ | @ | | | @) | @ @
Z | Tri décroissant || T Afficher tout LI ) | | :

Noticeﬁ A : 3 - i . Rechgrche Recherghe ] Exportgr Supp_rimer Reser\ra_tions Retour_fiche Vair I'hist_orique _ Imprim_er Imprimer Retou[ au
Ludoprét || & Supprimertris || Z Hors sélection || gassique | avancée || liste des jeux un jeu dunjeu | d'unjeu d'un jeu liste des jeux | catalogue | menu général
Aide Tris Filtres Recherche de jeux Export Csv Outils divers Impression Fermer
Date | Staut| Réser| Code jeu Nom du jeu Nb | Emplacement| Nb Type de jeu Age Marque dujeu | Durée | Dificule Etatjeu Manque Lien wers (Lien vers [ Lien

achat vé points Jousurs Jousurs de jeu régles e images
Sori 1078 Taries iolles 1 |Pelits Adresse G+ Haba Bon Etat ]
25/08/07 | Sor 1015 Oello 3 |Bureau 2 Swaégie B+ Habourdin 20 mn | Moyen Bon Eiat Oui i Oui
05/08/09 | Sors 1084 Felix fote 1 |pitoet 26 | Coopéraion 4.8  |Haba 15 mn A réparer
0206108 | & 1073 Sambesi 1 |Bureau 28 (Observation i Haba 15 mn Bon Etat
5 1046 Réwedie pas Donald ! 1 |Pelis Hasard Mb Bon Etat
0608 |Dispo |[R | 1208 Monza 1 |pitoe2 26 | Shatége 5+ Haba Bon Eiat Oui
21/02/07 | Dispo 1222 Swatigo 1 |pitced 2 Seatigie 12+ |Mb 80 mn Bon Etat

Pour modifier ou compléter une fiche de jeu, positionnez vous sur le code que vous voulez modifier, puis sur le
bouton «Retour fiche jeu» du ruban

Dans ce cas vous revenez sur la fiche de jeu

Fiche jeu
Fiche jeu ‘ o ‘ i ‘ = ‘
jouter Irnprirmer Fermer
Jeu actuellement emprunté par Gérard AUDIARD (39) jusqu'au 15/02/2011.
Caractéristiques principales |C0mp|ément5 ‘
I&ldeiﬁl: 1015 || |Ma'q.:e: |Habaourdin E” |EEtd”iE“'- [Bon Etat E"i
| Nom du jeu:  Othelo | Agejoveurs: 5 + =1 (&)
Commentaire: 'Othello est un jeu de société comhbinatoire abstrait, qui | Mb joueurs: |2 E|||
oppose deux joueurs : Noir et Blanc. Il se joue sur un tablier

unicolore de 64 cases, 8 sur 8, appelé othellier. | Type de jeu: |Stra13égie El”
!Duréedejeu: |20 mn E||i

Difficulté: | )

On peut constater le jeu 1015 est en cours de prét. Dans le cas contraire il sera indiqué qu'il est disponible.
Dans l'onglet « Compléments » en cliquant sur le « lien vers ... » vous ouvrirez les documents correspondants au jeu
concerné, que vous avez préalablement stockés.

Les boutons en bas du formulaire vous permettent de naviguer directement dans les fiches de jeux.
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Dans les zones « Commentaire » et « Manque » vous avez la possibilité de modifier la mise en forme du texte. Dans
ce cas sélectionnez une partie du texte, positionnez la souris un peu plus haut et une barre d'outils flottante va apparaitre
vous permettant de personnaliser le texte

Jeu actuellement emprunté par Isabelle ERFRCI (55) jusqu'au 02/07/2008.
Tahoma -8 - W'ﬁﬂ 'EE :

Code jeu: 1070

G 7 5 A-W-=|=

.
aee
11

= g
Commentaire: L Pommes, poires, prunes et cerises A
sont & récolter dans de beaux paniers en asier avant que le
corbeau gourmand ne les mange .

HEE

-

Edition des jeux

Ce module vous permet d'imprimer des étiquettes que vous pouvez coller sur les boites de jeu, ou de faire une fiche
récapitulative du jeu pour faire par exemple un catalogue.

’

Options d'impression

Choix des étiquettes ou des pages "Catalogue™ 3 imprimer

Etablissement de la liste des jeux non suspendus

(@ Tous les jeux

() Les jeux correspondant & une catégarie donnée | |

() Les jeux correspondant & une tranche d'age | |

— Saisie directe d'un code de |a liste : Liste des jeux sélectionnés

1015 Othello -
1017 | Teutous Chapardeurs |
1035 Eureka

1060 Domino ABC

1070 Le verger

1072 | A la péche aux cerizes

1074 La fugue des animaux
10FT larmnds dn farmiar

|
n W

___Options dimpression

Mb étiquettes déja utilisé
(@ Etiquette 63,5 x 38,1 avec code barre R S SR e y
(7) Etiquette 63,5 x 38,1
(7 Etiquette 45,7 x 21,2 avec code barre
() Etiquette 45,7 x 21,2
(£ Fiche catalogue | & Imprimer | . Fermer ‘ &  Aide ‘

Par défaut a I'ouverture tous les jeux non suspendus vont étre présélectionnés. Vous pouvez néanmoins restreindre
cette présélection en choisissant un type de jeu ou une tranche d'dge correspondants a vos parameétres de jeux.

Pour imprimer toutes les étiquettes ou toutes les fiches correspondant a cette présélection, choisissez votre format,
cliquez sur le bouton «>>» et lancez directement les impressions.

Si vous voulez juste quelques étiquettes ou quelques fiches, sélectionnez les jeux puis clic sur le bouton «>». Enfin si
vous voulez juste une étiquette ou une fiche, vous pouvez également saisir le code jeu puis «>».
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De la méme maniére, vous pourrez corriger votre s¢lection par les touches «<» et «<<.

Options d'impression

Choix des étiquettes ou des pages "Catalogue™ 3 imprimer

Etablissement de |a liste des jeux non suspendus

(@) Tous les jeux

() Les jeux correspondant & une catégeorie donnée | |

() Les jeux correspondant & une tranche d'age | |

Saisie directe d'un code de I3 liste - Liste des jeux sélectionnés

d

Othelo -

= Ajouter a la liste de sélection

Domino ABC

070 | Le verger
1072 A |la péche aux cerizes
1074 La fugue des animaux
A07T l a ronds dn farmiar £

_ Options dimpression
Mb &tiguettes déja utilise
@ Etiquette 63,5 x 38,1 avec code barre T R s
() Etiquette 63,5 x 38,1
() Etiquette 45,7 x 21,2 avec code barre

() Etiquette 45,7 x 21,2

—

() Fiche catalogue

l@ Imprimer H X Fermer ” i@

Ajde |

Si vous voulez imprimer des étiquettes, choisissez le format d'étiquette avec ou sans code-barre et lancez
l'impression.

Options d'impression

Choix des étiguettes ou des pages "Catalogue™ a imprimer

Etablizzement de |a liste des jeux non suspendus

(@) Tous les jeux

() Les jeux correspondant %ﬂe catégorie donnée | |

() Les jeux correspondant 3 une tranche d'age | |

Saisie directe d'un code de [a liste - Liste des jeux sélectionnés

- 1017 Toutous Chapardeurs
1035 Eureka
15 Othello - - 1070 Le verger
1060 Domine ABC |_|
1072 |4 la péche aux cerizes e
1074 La fugue de= animaux
1077 La ronde du fermier <
1078  |Tartes foles
1080 | Will le lutin )
404 Mual le ranncrhic fratnlnes

___Options dimpression

Mb étiquettes déja utilizé
(@ Etiquette 53,5 x 33,1 avec code barre S
() Etiquette 63,5 x 38,1
() Etiquette 45,7 x 21,2 avec code barre

() Etiquette 45,7 x 21,2

() Fiche catalogue

| {:‘;ﬁ Imprimer

|X Fermsr H (7]
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Les code-barre sont basés sur le code 39. Il faut donc une douchette pouvant lire ce code.
Attention : avec la douchette, il faut bien vérifier que la touche numérique est activée ou que le paramétrage adéquat a
été fait.

Quand vous utilisez des planches d'étiquettes autocollantes, vous n'avez pas obligatoirement utilisé toutes les
étiquettes. Si vous en avez utilisé par exemple deux, saisissez cette quantité dans la zone prévue et faites « Entrée ». Puis
cliquez sur le bouton «Imprimer». L'impression se fera ainsi a partir de la premicre étiquette non entamée.

Vous avez ci dessous un exemple des quatre possibilités de format d'étiquettes disponibles.

Ludothéque BAR LE DUC

Ludothéque BAR LE DUC Ludothéque BAR LE DUC
= 1a boite a jouer =4 la boite 4 jouer laboite ajouer
= F la boite a jouer = F la boite & jouer H laboite a jouer
»- - - - + LoF ]
. ) Toutous Chapardeurs . " E=m& b Y Réveile pas Donald !
'|

-h

i
R 11100 1 1

Ludothéque BAR LE DUC Ludothéque BAR LE DUC Luidothéque BAR LE DUC
;e,;—_.f. F la hoite a jouer ";e,;:f. F la boite & jouer ,ﬂ H la hoite 4 jouer
¥ ® »- 2 b 2
".," " Toutous Chapardeurs ".\' y E=mé ".‘_ " Réveille pas Donald !
W N -

1017 1037 1046
Ludothégue BAR LE DUC Ludothégque BAR LE DUC Ludothéque BAR LE DUC Ludothéque BAR LE DUC
Othello Eureka E=trf Le verger

Il est & noter que le logo et le nom de la ludothéque correspondent a ceux que vous avez renseigné dans la fiche
d'identité de la ludothéque. Si vous n'avez pas de logo ou si le lien est invalide, les étiquettes seront imprimées comme

ceci:
Ludothéque BAR LE DUC Ludothéque BAR LE DUC Ludothéque BAR LE DUC
la boite a jouer la boite a jouer la boite a jouer
] Othello ] Eurcka k: Le verger
L ] L]
a0 11T e 11

Si vous voulez imprimer les fiches de jeu pour faire par exemple un catalogue, sélectionnez les jeux choisis, cochez
« Fiche catalogue » puis « Imprimer ». Les fiches seront imprimées par deux sur du A4
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Optiens d'impression

Choix des étiquettes ou des pages "Catalogue™ 3 imprimer

Etablissement de la liste des jeux non suspendus

(@ Tous les jeux

() Les jeux correspondant & une catégorie donnée | |

() Les jeux correspondant & une tranche d'dge | |

Saisie directe d'un code de |a liste Liste des jeux sélectionnés

1015 | Othello
1070 Le verger

1035 Eureka |'_|
1060 Domino ABC [
1072 | A la péche aux cerises

1074 £
1077 La rende du fermier
1078 |Tartes folles

1020 AALGIE s botin

La an

i B
!!!IV

__Options dimpression _
() Etiquette 63,5 x 38,1 avec code barre
(T) Etiquette 63,5 x 38,1
(7)) Etiguette 45,7 x 21,2 avec code barre
() Etiquette 45,7 x 21,2

[@ Imprimer H XK Fermer H @  Aide

| Ludothéque BAR LE DUC la boite 3 jouer | Ludothéque BAR LE DUC |2 boite 3 jouer
Fiches recapitulatives de jeu Fiches recapitulatives de jeu
Sake i FHEETT i e s N
Othello Le verger
Commentaires sur ke jen Points 1 Commentaires sur ke jeu Points 1
Othello st un jeu de sodéte combinatoire abstrait qui oppose deux Formmes, poires, prunes et osrises sont 3 récolier dans de besux paniers
jousurs : Noir et Blanc. |1se jous sur un tablier unicolore de 64 cases, 8 en osier avant que le corbeau gourmand ne les mange
sur &, appele othellier.
CarachSristigues du jeu Caractéristigues du jeu
Type de jeu: Srategie Type de jeu: {hoper ation
bge preconiss &+ Age préconiss ; 3
Durée de jan préves 20 mn Durée de jar préves: 15 mn
MNombre de joueurs: 2 Mombre de jousurs: 2B
Cifficuhte: Cafficulte:
Mar que du jeu: Hebouwrdin Marque du jeu: Hzhs
Brbedr: Autewr:
Medbire que Jean JELKENS T4 e SthInEl  BP 20142 55000 BARLE DUC MedBEtnt que Jean JELKENS Tine SIMnEl 5P 20142 55000 BAR LE DUC
Tet03 22450506 Emal hoobaeducanoo. i Tetd3 29450506 Emal koobafeducyanod. ir

Comme vous pouvez le constater, la mise en forme effectuée dans la zone « Commentaire » de la fiche de jeu s'est
répercutée dans la fiche récapitulative, et I'éventuelle image jointe est également affichée.

Les champs « Manque », « Emplacement », « Commentaire2 », « Illustrateur », « Date d'achat/fournisseur/prix »
pourront étre inclus en fonction de vos parametres généraux Ludoprét.
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A partir de la liste des jeux, un moteur de recherche a été ajouté pour vous permettre de retrouver les jeux

correspondants a des critéres que vous pouvez définir.

- Ludoprét 3.2 Béta 1

Dg = —
5_j 'l Liste jeux
; él Tri croissant f/f Filtrer fﬁ —? Vl— 1
sy Ly | IE .
Al Tri décroissant X Afficher tout |
Motice A : . - z _ Recherche ||Recherche| Exporter Supprimer | Réservations | Retour fiche | Voir I'historique Imprimer Imprimer
Ludoprét || 77 Supprimer tris = Hors sélection classique aval 3ée liste des jeux un jeu d'unjeu | d'unjeu d'unjeu liste des jeux | catalogue
Aide Tris Filtres Recherche de jeux Export Csv Chutils divers Impression

©

Retour au

menu général

Fermer

| Recherche avancée

TN e cerechercre?

[=]

Valeur de recherche [

[ Valider ler critére ] [Ajnuter 2&me critére l

opsat

Deuxiéme critére

| ey derederdies |

VElEnT deredhierahie |

l‘u‘alider 2éme critére ] [ Fermer

Les Dates doivent étre saisies sous cette forme: 01,01/2008

Valeur ler critdre

@ FEfre identique
(7 Commencer par la valeur

& Contenir la valeur
7y Finir por la valeur

{7y MNe pas contenir la valeur

Valeur 2&me critére

@ Etre identique

() Commencer par la valeur
(Z) Contenir la valeur

(2 Finir par la valeur

(D) MNe pas contenir la valeur

Comme exemple, nous simulons la recherche des jeux HABA achetés en 2008.

- Dans la zone de recherche du ler critere, choisir « Marque »

Recherche avancée

Les Dates doivent tre sai:

=]

Champ de recherche ? |
Code_jeu
Valeur de recherche Mom_Jeu
Date_d'achat
- . - N Emplacement
[ Valider ler critére ] [.ﬁguuter 2eme Mb_jousurs
Age_joueurs
e e ecierde s |Manque
Type_jeux
Valeurderesierdie Nb_piéces

-

4

«  Choisir le critére « Etre strictement identique »

| Champ de recherche 7 |Marque

| |

wr de recherche [HABR |

[ Valider 1er critére ] [Ajouter 2&me critére ]

Opsrtes

Valeur ler critére

Q000®

Efre strictement identique
Commencer par la valeur

Contenir la valeur
Finir par la valeur

Pas contenir la valeur




J.D. GAYOT le 09/09/12 27/90

«  Marquer dans la valeur de recherche « HABA ».

«  Cliquer sur «Valider le ler critére».

«  Cliquer sur «Ajouter 2¢me critérey.

«  Choisir I' Opérateur « Et ».

«  Choisir « Entre deux valeurs » comme deuxieme critére.

+  Saisir les dates dans les deux zones de valeur de recherche.

«  Cliquer sur «Valider 2éme critérey.

-

Recherche [%

Recherche avancée Les Dates doivent étre saisies sous cette forme: 01/01,/2008

Valeur 1er critére

Champ de recherche 2 |Marque ﬂ @ Efre strictement identique

Valeur de recherche |H.ﬁ.B.ﬁ. | T3 Commencer par la valeur
& Contenir la valeur
2 {Z» Finir par la valeur
[ Valider ler critére ] [Ajuuter 28me critére ] Opérateur & Pas pa o aalour

Champ de recherche ? |Date_.ﬁ.|:|'|at ﬂ

Valeur 2éme crit

Valeur de recherche Entre 01/01/2008 | Bt 31/12/2008 | O Etre égale =
(©) Efre supérieure =
['u'alider 2eme critére ] [ Fermer ] i) Efre inférieure «

() Etre différente «
@ Entre deux valeurs

| Wargue] Like "HABA™ AMND [Da

La liste affichée correspondra a votre demande.

"'ify 'l Liste jeusx

@i AN P €0 0 R & B O

% | Tri décroissant || T Afficher tout

Noticeﬁ - y - - s Reche_rche Rechershe ! Export_er Supp_rimer Réser\ra_tions | Retour_fiche Voirl'hist_orique _Imprim_er Imprimer Retou[ au
Ludoprét || #7 Supprimer tris — Hors sélection || ¢jassique avancée liste des jeux un jeu d'unjeu | dunjeu d'un jeu liste des jeux | catalogue || menu général
Aide Tris Filtres Recherche de jeux Export Csv Cutils divers Impression Fermer
Daie | Statut| Récer| Code jeu Nom du jeu Nb | Emplacement| Nb Type de jeu Age Marque dujeu | Durée | Dificuie Eiat jeu Manque Lien vers: | Lien wers | Lien

achat Ve poinis Jousurs Jousurs de jeu régles fiate images
1501408 | Sord 1072 2 1 |Pesis -4 4 Haba Bon Etat ]
02106108 | § 1073 Sambesi 1 |Bureau 5 Observalion : Haba 15 mn Bon Etat
15/06/08 | Dispo 1074 La fugue des animaux 1 |Pelis 24 4 Haba Bon Eist
02/10/08 | Dispo 1293 Les chats gourmands 1 |Pesis 4 4 Haba Bon Efat

Vous pourrez imprimer le résultat de votre recherche et de vos filtres soit sous forme de liste, soit sous forme de
catalogue en cliquant sur les boutons correspondants du ruban.

Vous pourrez ainsi trés facilement réaliser des catalogues suivant différents critéres (type de jeu, fournisseur, tranche
d'age etc...)
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Valorisation des jeux
Vous avez la possibilité de faire une valorisation de vos jeux d'aprés le prix d'achat:

> Soit a partir d'une date (pour connaitre le montant des jeux achetés, par exemple depuis le début de 'année)

> Soit pour l'ensemble des jeux de fagon a faire une forme d'inventaire chiffré.

E‘_’;} m I WValeur des jeux

6 & | Tri croissant L7 Filtrer l‘:ﬁ — Date de début des achats. | J @ @
| Tri décroissant | % Afficher tout = Date |01/01/2010 | ;

Nc-ticen & : ; - £ Recher;her Walorisation qe Valider ’ Imp!rimer. g Revenjr au

Ludoprét || z Supprimer tris — Hars sélection dans liste I'ensemble des jeux la date || inventaire chiffré | menu précédent

Aide Tris Filtres Recherche | Valorisation compléte Walorisation a partir d'une date Outils divers Fermer
Diate achat| Suspen| Code jeu Nom du jeu Type de jeu Marque Eitat du jeu Mangue Foumisseur aleur Achat
du
18/01/08 1017 Toutous Chapardeurs Plateau Ravensburger Hon Bzt Boutique Jeut 25,00
25002008 104 Mion premicr scrable Ewed Masied Bon Eiat 26,00 €
25003108 1083 Singeries Imiaion Haba incomplet 1 jeton vert Boufique Jeul 18,00 €
220808 1209 Monza Sirstge Haba Bon Ei=t 2500 €
080808 1084 Felix fose Cooperaion Haba A reparer 18,00 €
26008008 1108 Boggle Ewed Parker Bon Etat 10,00 €
01/10/08 1081 Quak le ranocchie fretioiose Siraiegie Haba Ben Efat 1700 €
151209 X |18 Réveille pas Donald | Hasard Mb Bon Etat Dans 1250 €
21702110 1144 Labyrinte junior Piateau Rawvensburger Abime 19,00 €
01/03/10 1077 La ronde du fermier Cooperalion Haba Bon Eiat 3300 E
25/08/10 1080 Demino ABC Associaion Rawenzburger Bon Eiat Sites enchérss 800 €
21/08M0 1106 Cluedo junior Siraiggie Hasbro Parker Bon Efat 30,00 €
La valeur des jeux achetés depuis le 01/01/2008 est de 241,5 Euros. |I

Avec les solutions habituelles de filtre, vous pouvez également affiner, par fournisseur, type de jeu, marque ou autre.

Fournisseurs

Vous pouvez dans la fiche du jeu renseigner une zone « Fournisseur ». Il faut auparavant remplir la table a I'aide du
formulaire accessible a partir du menu principal ou de la fiche de jeu.

Fiche fournisseur

Fiche fournisseur jeux

|Nomva'1da.r: m ||

Adressel: Rue des prés

Adresse2: |
Ville: PARIS I
Code postal: 75000 | Pays: France |
| EMail: |boutique 1@test. fr |i

| Site web:  |htip:/fidgayot. free. fr If

METEl: 0129720100 N= Fax: 0129720101 |

Contact

Mom : |Mr Contact |

Commentaire:

Franco 20 Euros
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A partir du menu principal, vous avez la possibilité de voir et d'éditer la liste complete.

6 4 | Tri croissant 7 Filtrer Eﬁ ﬂ.@ % [2) @
il Tri décroissant || K Afficher tout —

Noticeﬁ A i - - : - Recher_cher Supp_rimer Retourfiche Imprin'_lerliste Retour au
Ludoprét || P 3upprimer tris = Hors sélection dans liste || fournisseur | fournisseur | fournisseurs || menu général

Aide Tris Filtres Recherche Cutils divers Fermer

Nom foumesseur Adresse N®T&l N® Fax Emad Sie Web

King Joust Zac les Grande Temes Bar Le Duc 53000 France 0329871200 | 0320871201
Leclenc Zac des Grandes Temes Bar Le Duc 55000 France: 031278 203
Boudgque Jeul Rue des prés PARIS 75000 France MB720000 | 122720101 | boubouei@esti hiin ./ idgayed free it
BouSque Jeu2 19 Rue des cimes  NANCY S4000 France 0320990622 | 0329990521 | bouboue?@iest iv hip:/fidoayet free.
Sies enchéres
Dons
Brocanies

Si vous cliquez sur une adresse Email, cela ouvrira directement votre messagerie avec comme destinataire 1'adresse
sélectionnée.

De méme si vous cliquez sur un éventuel site Web, cela ouvrira votre navigateur par défaut sur la page du fournisseur
choisi.

Export liste jeux

En cliquant sur ce bouton vous générez un fichier .csv qui pourra vous servir a faire vos propres fiches, listes ou
catalogues avec OpenOffice, LibreOffice ou Office. Le message ci dessous vous indiquera que 1'opération s'est déroulée

correctement.

P

Microsoft Office Access

Le fichier Liste jeux.csv a été placé dans le répertoire Ludoprét.,

Le séparateur est le trait vertical |

Acceés base web Ludoprét

Une base collaborative de jeux sur le web est mise a la disposition des membres du forum Ludoprét . Ils peuvent donc
alimenter cette base et également importer directement des fiches de jeux dans ludoprét

Cette option fera 'objet d'un chapitre spécial en fin de notice.
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Menu adhérents

4,15,:\.. = Ludoprét 3.2 Béta 1
- o Adhérents Jeux Trésorerie Analyses Paramétres Maintenance Litilitaires
g [.]
& & 3| 4 B A & O
Ajouter un | Liste des | Liste membres | Anniversaires Editions Courriers Export liste Quitter
adhérent | adhérents | affiliés adhérents adhérents || de relances || des adhérents | Ludoprét
Adhérents Editions Relances Export Csv Quitter

Ajouter un adhérent

Par ce bouton vous arriverez sur le formulaire de saisie des informations adhérents.

Fiche adhérent
& r =
Fiche adhérent + i r
Ajouter | mprimer Fermer
Code: | Date d'inscription: 2?,.'08,.'20;[2 Suspendu? ] Dpate sUspension:
Mom adhérent: Type d'adhérent: Farticuliers
Associations

Pour les adhérents particuliers: Civilits: = Ecoles

Prénom: Date de naissance:

Contact pour les collectivités Civilite: [+]  Commentaire: Afficher en message de rappel [

Mom : Prénom:

Adresse1:

Adresse2:

ville: L=l e ahaets @

Holle pastl Nk Prénom Néle) le

EMail:

Cotization=s: Cotisation réglée Date réglement

] Date de fin:
Caution: Caution versée ["]  Montant: 0,00 €
I4 4 b M

« Lacase « Caution » est facultative.

- Les cases « Cotisation réglée » et surtout « Date de réglement de cotisation » doivent étre remplies afin de gérer
les périodes de renouvellement. C'est sur cette fiche qu'il faudra revenir lors des renouvellements d'abonnement.
Cliquez d'abord sur la case « Cotisation réglée » Puis saisissez la date de cotisation. La date de fin se mettra

automatiquement a jour en fonction des parametres de type d'abonnement que vous avez établi.

A chaque démarrage du logiciel, un calcul est effectué afin de décochez les cases de ceux qui ne sont plus a jour.

« Lanotion de « Suspendu » correspond a un adhérent qui en fait est considéré comme n'étant plus adhérent a la
ludothéque. Néanmoins il ne faut pas le supprimer et attribuer son code a un autre car dans ce cas toutes les

statistiques seraient reportées sur le nouvel adhérent.
Le fait qu'il soit suspendu devient donc une alerte.

«  Vous pouvez ajouter autant de membres affiliés a 'adhérent que vous le désirez.



J.D. GAYOT le 09/09/12 31/90

Fiche adhérent
Fiche adhérent ! & e
Ajouter Imprirner Fermer
|Cnde: [55 | | | Date dinscription: 24;11,!200?” |Stwa'\d:? Date suspension: |
| Nom adhérent: [ ERFROL |i Type d'adhérent:
Assodations

Pour les adhérents particuliers: Civilitg:  Mme EI Ecoles

Prénom: |[sabelle | Date de naissance: |

Contact pour les collectivités Civilite: :| Commentaire: Afficher en message de rappel

Nom : | Prénom: | ||| |Absente mois de Mai

| Adressel: 10 Rue des blés ”

| Adresse2:  Immeuble D | |

Vile: BAR LE DUC = | Momtros attachés: | @

| Codepostal: 55000 | NeTal: CEEFFCR| Prénom Né(e] le
EMail: .erfroi@test.f | Géréme | 23/12119%) 15.ans
Emﬂ: Cotisatonrégiée  Dateragiement | 25/03/2012) | Léonie || 13/11/1398] 132ns
Datede fin: | 24/03/2013]
|Cmﬂinl|: Caution versée Montsnt: | 50,00 €|
C W ) <« JC » JC w ]

«  Un commentaire peut étre ajouté. En cochant la case « Afficher en message de rappel ».
Ce dernier vous sera rappelé lorsque vous lancerez le formulaire de prét de cet adhérent.

A noter également que si vous saisissez une adresse Email ne respectant pas les régles générales vous aurez un
message d'alerte.

u Adresse non valide

Wary
. ": Le texte gue vous wenez de saisir ne correspond pas

auyx critéres de syntaxe d'une adresse Mail,

| EMail: i erfroi@ free;fr

Liste des adhérents

T [ | Liste des adhérents

@ ‘%J, Tri croissant \I/’ Filtrer [ﬁ L—l’% i—!‘_; g @ @
iJ, Tri décroissant || K Afficher tout

Motice Rechercher || Exporter liste | Supprimer Envai Retour fiche | Imprimer liste Retour au

Ludoprét '%0 Supprimer tris || Y Hors sélection dans liste adhérents adhérent | d'un Email | adhérent | adhérents menu général
Aide Tris Filtres Recherche Export Csw Cutils divers Fermer

Daeine | Code | Susp |Ajour Nom adhérent Adregze Ville Code N°Té Type Emad -
cnpion | adhérent | endu postal dabonnement

0405104 12| X MARSARI Jean-Fhilippe 5 rue du Pinson COUVONGES 55800 |03 2525 25 25 | Paricubers

13N/ 44 X | LORRAINE Marie-Christine 10 rue Vollaire BAR LEDUC 55000 |03 1278 00 00 | ParSicubers

160, 50 X | MARCULUS Camerine 4 e de Velle BAR LE DUC 55000 |03 2589 63 10 | ParScubers

2008106 ci Les Pefis Lous BP45 BAR LE DUC 55000 |03 12 00 00 00 | Associsbons

20009006 51 CERDIER Valérie 52 grande rue NARCOIS 52170 |03 22 85 50 68 | Paricubers v.cendien Relii)
2308006 ] X |AUDIARD Gérard 32 rue de la Piscine BAR LE DUC 55000 |03 1226 76 20 | Paricubers

230306 C3 Eccle matemelle LeBal Chemin des bssés COURNEREILLE | 53140 |03 2370 00 00 | Ecoles pefipoucetiiest i

Si vous étes identifié avec le profil administateur, ou avec celui d'un utilsateur ayant les droits nécessaires vous
pouvez supprimer un adhérent s'il est suspendu depuis longtemps. Lors de la suppression tous les mouvements de préts,
réservations et membres affiliés seront également supprimés.
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Edition des adhérents

__Options dimpression

(%) Etiquette 63,5 x 38,1 avec code barre
(") Etiquette 63,5 x 38,1

() Etiquette 45,7 x 21,2 avec code barre
() Etiquette 45,7x 21,2

() Etiquette 63,5 x 38,1 Adhésion annuelle
(") Fiche catalogue

L' impression des étiquettes fonctionne sur le méme principe que les étiquettes de jeu avec les quatre formats
d'étiquettes avec ou sans code-barre, + 1 étiquette mentionnant la date de cotisation + une fiche récapitulative.

Ludothéque BAR LE DUC Ludothéque BAR LE DUC Ludothé que BAR LE DUC

q q

%
-e

)

E Carte appartenant a:
F

?_,‘ E Carte appartenant a: -
% Ll -

o) LACOSTA Christian \ MISTRAL Sandrine o)
A A A

o - o - o -
1 55

q Irecrt le: 1110/2006 22 Inscrit le: 11002006

E Carte appartenant a:
F ]
ERFROI kkabelle

Inacrit le: 2401172007

Ludothéque BAR LE DUC la boite & jouer

Fiche récapitulative de 'adhérent

Code de ladhérent:

= UL

lsabelle ERFROI

Identité adhérent
Date d'inscriptiont:  24/11/2007
Date de naissance:

Type d'abonnement Particuliers

Adresse: 10 Rue des blés
Immeuble D
55000 BAR.LE DUC
Tel: 03 29 45 22 13 Email: i.erfroi @test. fr
Contact:
Membres affiliés: Prénom Date naisance
Géndime 29/12/1985
Leonie 13/11/1558

Médathéque Jean JELKENS T4rue StMihid BP 20142 55000 BARLE DUC
Tel: 02 20 45 0508  Emai: ludobarleduc@nyehoo fr

Export liste adhérents

Sur le méme pricipe que l'export des jeux vous pouvez générez un fichier .csv qui pourra vous servir a faire vos
propres listes ou publipostages avec OpenOffice, LibreOffice ou Office. Le séparateur est le trait vertical |
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Anniversaires

Afin de pouvoir éventuellement envoyer un petit courrier ou Email pour un anniversaire, ce petit module vous permet
de connaitre les anniversaires arrivant dans la période que vous avez définie dans les paramétres de la ludothéque.

En cliquant sur ce bouton vous aurez deux résultats possibles :
« Iln'y apas d'anniversaire prévu dans la période définie a venir. Dans ce cas un message :

Microsoft Office Access

Il n'y a pas d'anniversaire prévu dans la période définie dans les paramétres

« Ilyaun ou des anniversaires prévus dans la période définie a venir. Dans ce cas:

[

Anniverzaires a venir

Anniversaires a venir L\\s

Micolas MARCULUS (50) le 18/08/2010

A noter que les anniversaires du jour, s'afficheront sur la page d'accueil:

-1 adhérent est suspendu.
- 16 adhérents sont & jour de leurs cotisations.
- Lucas NICOLAS (13 ans). - L'dge moyen des adhérents ou des membres affilies est de 12 ans.

I

Anniversaires du jour

Délais de préts

Les jeux empruntés aujourd'hui devront étre rendus:
- Pour les Particuliers avant le 15/08/2010 .

- Pour les Associations avant le 22/08/2010 .

- Pour les Ecoles avant le 22,/08/2010 .

Liste des membres affiliés

Cette liste est celle qui regroupe toutes les affiliations d'un cotisant (en général les enfants)

TCaT |
\—-j Liste des&embres affiliés
6 4 | Tri croissant 7 Filtrer [ﬁ ﬁl"_; 2 @ @
EJ, Tri décroissant || " Afficher tout
Maotice A i . - L Rechercher || Supprimer | Retour fiche | Imprimer Retour au
Ludoprét || #7 Supprimertris || I Hors sélection dans liste I"affilié adhérent | liste affiliés || menu général
Aide | Tris J Filtres || Recherche | Qutils divers | Fermer
Code -
I SEFARI Natacha Leina 250501954 15 ans
11 | SEFARI Natacha Yaniz 15/01/2000 10 ans
11 | SEFARI Natacha Maiz=a 040302003 T ans
128 | MERTIL Aline Guillaume 25022003 T ans
128 | MERTIL Aline Annic 30062004 §ans
19 | LACOSTA Denis Ciémentine 171172005 4 anz
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Enregistrement d'un prét

Tout est centralisé dans un seul formulaire. Pour cela sur le formulaire d'accueil, saisir le code adhérent au clavier ou
a la douchette.

Option saisie directe Ludotheque BAR 1
@ Saise directe adhérent
i =1 http:lludobarl
i) Saisie directe jeu la boite a SRR
Meédiathéque Jean JEUKEMNS
Choix d'un adhérent 74 rue St Mihisl ~ BP 20142 55000 BAR LE DU
55 Tél: 03 29 45 05 D6 Email: ludobarledus
C3 Ecole maternelle LeBal -
jour Jeux
c2 Familles 505
19 LACOSTA Denis nent:
54 LALREST Mireile sont répertoriés et 33 jeux sont en cours de prét.
il Les Petits Lous ortis sont en retard.
44 LORRAIME Marie-Christine
Cim RAAT ™ N IC b iom =

Vous arriverez ainsi sur le formulaire récapitulatif de 'adhérent

Formulaire des préts et retours.

Adhérent: 55 Mme ERFROI Isabelle Insaitle:  24/11/07  Actf
Adresse:  10Rue desblés Immeuble D Cotisation réalée: Oui Autres membres:
55000 BAR LE DUC Date de cotisation: 25/03/12 - Gérdme :

B B ] P - Léonie R& t
Teéléphone: 0329 46 22 13 Email: ierfroi@test fr Date d'échéance:  24/03/13
Type d'ahérent: Particuliers A jour.

Cliquez sur prét pour saisir une sortie de jeu Date théorique de retour: 17/09/2012
__Préts e
lectionnez le jeu & emprunter puis e type de prét: Normal Ne
- Forfait 10 jeux Il reste 2 jeux dans ce forfait. for fait
Gode jeu: Date dé sortie: 2;,-:.:.33.,:12 Forfait 40 jeux | Mon souscrit éventuel:
o Forfait 20 jeux  MNon souscrit

Cliquez sur Retour pour enregistrer un retour de jeu 7 préts en cours. —

Fréts-en-cous-le 27082002 . I Code du jeu rentrant:

Doiepréd Codejeu  Nom du jeu Ihclmgé‘? Jours en + ! Rendu? Dae refour Retard Commentaire: refour

1000812 1050 |Domino aBC | E o | B ] S —

12108112 219 o decteur @ o | @ B

0610812 895 timosizar 10 | B [l —Changer

ZBNTHZ 181 Asiro Zingo 0 [i A [T Hors déai de 11 jours |

15/08/12 258 Apsione ] o | @ [l

1606/12 1250 Autcbridoe = 0 ] [ Hors dédai de 54 jours

16106/12 744 Agaque de Ia tour | | o | = [ Hors dédai de 51 jours

4

Sur les 9 derniers jeux rendus, 13 &t en retard le 23/06/2008

La partie haute du formulaire est un résumé de la fiche signalétique de l'adhérent. Elle indique également si I'adhérent
est a jour de ses cotisations ou s'il est actif ou suspendu. Si vous voulez revenir a la fiche adhérent pour la consulter ou la
modifier cliquez sur le nom de adhérent.

Vous pouvez également visualiser tous les jeux en cours de prét, et voir s'il y a des jeux qui auraient di étre rendus ou
non.

Apparait aussi I'état de ses forfaits éventuels. Dans le cas présent il reste 2 jeux a emprunter sur le « forfait 10 jeux »
et les deux autres forfaits n'ont pas été souscrits.
En bas du formulaire un message vous fera un historique des retards de 1'adhérent.
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»  Pour saisir un nouveau prét, cliquez sur «Prét» ou utilisez la touche [F5] de votre clavier.

Enregistrement d'un nouveau prét Date théorique de retour: 28/09/2012
Sélectionnez le jeu & emprunter puis le type de prét: Ne
Forfait 10 jeux |Ilreste 2 jeux dans ce forfait, forfait
Code jeu: | |+ | | Date de sortie: 07fog 12| ||Forfait 20 jeux | Non souscrit Eventuel:

Forfait 40 jeux | Mon souscrit

Commentaire :

35/90

Préts

[ Ajo{[F5) —

prét

«  Vous devez choisir un type de prét. Si 'adhérent fait partie d'une catégorie ayant un type d'adhérent par défaut, le

logiciel se positionnera automatiquement sur cette catégorie.
Sinon il se met sur le premier de la liste.
Dans I'exemple nous poursuivons le « Forfait 10 jeux ».

- Puis nous choisissons le jeu a préter, par le menu déroulant ou par la saisie clavier ou douchette.

Selectionnez le jeu & emprunter puis le type de prét:

Fo——— Forfait 20 jeux | Mon souscrit
Commentaire = | 1199  Téléphone
4563 Téléphone

Nﬂ
Forfait 10 jeux | Il reste 2 jeux dans ce forfait. forfait
Cuikepar Bk e = bie: 27/08/12 Forfait 40 jeux | Mon souscrit eventuel:

1213  Toboggan a billes

Si vous saisissez un jeu qui est considéré comme déja emprunté un message d'alerte s'affichera :

-
. S —
Attention - . ﬁ

Jl\ Ce jeu est déja emprunté par PAILLE Iréne (4)

Ce message n'est pas bloquant. Il vous indique juste qu'il doit y avoir une anomalie, puisque le jeu est considéré par le

logiciel comme sorti.
La date de sortie se met automatiquement a la date du jour.

Il est impératif que les « Code jeu » et I'une des options de prét soient remplies sinon un message d'alerte vous

arrétera quand vous voudrez poursuivre.

B ' Attention - M

. Vous devez saisir un code jeu.
__I; Cliquer sur:
- Ok pour corriger
- Annuler pour supprimer I'enregistrement en cours.

' [ ok || anner ||}

Soit vous corrigez en revenant sur la fiche par le bouton «OK» soit vous quittez la fiche commencée, par le bouton

«Supprimer»
«  Pour valider votre enregistrement deux possibilités:
> Soit vous validez directement «Valider» ou la touche [F11]

>  Soit vous avez un autre prét pour le méme adhérent . Cliquez sur «Ajouter» ou la touche [F10]
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Dans ce dernier cas, le type de prét du premier enregistrement se répercute automatiquement sur les préts suivants.

Dans les deux cas I'enregistrement que vous venez de faire s'ajoutera aux préts en cours.

5 préts en cours.

Cliguez sur Retour pour enregistrer un retour de jeu

Frétsen cours le 04/07,/2001 | Code du jeu rentrant: | |
Dafe préd Code jeu Nom du jeu |F"c--:--1-;é? Jours en + | Fendu? Dale retour Fetard Commenizmns refour
Allo docteur Ll g F ! || ] tors détai de 1 jours |
Almosiear |:| i_—i |:| i
BADa11 181 Ao Zngo D |:| I—i |:| [ |
M1 258 Abalone Ll Ll r | [ Hors détai de 28 jours | |
Tares foles | | i—| ] | |

Incidence du nombre de points d'un jeu.

Dans la grande majorité des cas, les jeux valant un point, il n'y aura pas de probléme.

Mais si des jeux valent plusieurs points, en fin de forfait cela peut poser probléme. Pour le démontrer nous continuons
le forfait que nous venons de voir en rajoutant un jeu qui vaut trois points (le jeu 1015) alors qu'il n'en reste que deux sur
le « Forfait 10 jeux » en cours :

Dans ce cas une fenétre va s'ouvrir vous informant de la situation, et vous demandant de choisir une option :

e Sdlactionnes e jeuh emprunter sl type e priti ] |

Mon souscrit
Mon souscrit

Codejeu: | 1015/ | | Date de sortie: |  07/09/12]

[E—— | Avertissement de dépassement de forfait

Cliquez sur Retour pour enregistrer un re A Dépassement de forfait

Sur les 10 dermiers jeux rendus, 1 a été en retard le 15/08/2010

S BN Cours.
Frétsencours e 070942002 Le jeu que vous avez choisi compte 3 points, alors qu'il
" ; n'en reste que 2 dans le forfait sélectionné.
Daeﬁlmdepeﬂ Nom du jeu Prolonge? Jo
Chisir une option

o782 203 |A vos carotes .|

LT TR 1849 0 ¥

vl LW U S [ (") Ne pas tenir compte et ouvrir un nouveau forfait de méme type.
0510812 1250  |Autcbridge ]

612 m_ e ks F (") Garder ce forfait et compléter d'abord avec un autre jeu.
oaina? 208 b aiea F () Finir ce forfait et reporter le solde sur un autre.
0708412 1015 Denzlio ] (%) Choisir un autre type de prét.

v Valider l |-@ Aide
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Vous aurez 4 possibilités :

> Avec l'option 1 vous entamerez directement un nouveau forfait 10 jeux avec 3 points. Vous pourrez revenir
plus tard sur le forfait N°1 pour le finir.

> Avec l'option 2, le prét de ce jeu est abandonné pour pouvoir laisser la possibilité de saisir un jeu qui lui vaut
1 point et permettra de finir le forfait.

> Avec l'option 3, un nouveau forfait va débuter sur lequel sera porté deux points, avec un rappel d'un point sur
le précédent forfait.

> Avec l'option 4, vous revenez sur les options de forfait, afin d'en compléter ou en choisir un autre.

Dans notre exemple nous choisirons l'option 3 :

- Le logiciel cldture le précédent forfait

= type de prét: Mormal
Forfait 10 jeux |Le forfait est termingé
irhie: 07joo 12| Forfait 20 jeux | Non souscrit
| Forfait 40 jeux | Mon souscrit
7 1
Report de point a effectuer
+ . . : , . bré
] Le jeu emprunté valant 3 points, il reste 1 point & reporter,
- L3 Yeuilez chaisir |2 tvpe de prét sur lequel vous aller le reparter,  |—
i
- En faisant «OK», vous pouvez choisir votre forfait de fagon classique.
«  Nous choisissons le « Forfait 10 jeux » .
«  Nous confirmons la création d'un nouveau forfait et nous validons le prét :
«  Nous validons
Ciguez sur prét pour saisir une sortie de jeu Date théorique de retour: 28/09/2012
Sélectionnez le jeu & emprunter puis le type de prét: Mormal M=
Forfait 10 jeux | Il reste 9 jeux dans ce forfait. forfait
Forfait 20 jeux  Mon souscrit éventuel:

Forfait 40 jeux  Mon souscrit

Il y a eu un point d'inscrit sur le nouveau forfait. Il en reste donc bien neuf comme indiqué.

Vous pourrez vérifier tout cela sur I'historique des préts de I'adhérent :
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Retour des préts

38/90

Nous reprenons 1'exemple de 1'adhérent 55 que nous avons sélectionné dans le formulaire de Menu

Cliguez sur Retour pour enregistrer un retour de jeu

6 préts en cours.

Bl | Code du jeu rentrant:

Rendu? Dale refour

Date préf Icodejeu Mom du jeu Prolonge? Jours en +
07/0812 283 A vos carotes I 0
0210812 181 st Zingo O 0
0508112 1250  |Autobridge O 0
05109112 889 Lhe7 les escanots O 0
06109112 208 Abalons (] 0
07008112 1015 |Omeso O 0

OOOOoon

Commenizine nefour

« Dans le formulaire récapitulatif de I'adhérent, cliquez sur Retour ou sur la touche [F6]

Si vous aviez saisi des commentaires au moment du prét, un C se placera devant la ligne concernée.

Cliquer pour trier
sur la date de retour

Cliquer pour voir le
commentaire

Date prét | Codejeu  Nom du jeu
070812 293 A vos carofes
020812 181 Asro Zingo
0508112 1250  |Autobridge
D6/08/12 869 Allez les escargols

C 0510812 208 Abaione
070812 1015 |omedo

Prolonge? Jours en +

OO0O0000

Fendu? Date nefour

OO0O0000
OO0O0000

N\

Cliquer pour consulter ou
modifier la fiche du jeu

Si vous cliquez sur ce «C» un message s'affichera avec le message que vous aviez saisi.

-

Microsoft Office Access [£3)

& rendre dans une semaine

Vous avez la possibilité de prolonger un prét.
Dans ce cas cochez la case « Prolongé? » et indiquez ensuite le nombre de jours de prolongation. Puis appuyez sur
« Entrée ». Le retard ou non va se recalculer.

e - — -

Code du jeu rentrant:

Dae prét  Code jeu
12007110 219
06I08/10 885

nnann o En s

Nom du jeu Prolongs? Nb Jours en + | Rendu? Date refour | Retand
Ao docieur 0 [ Hers détai de 13 jours
Afmosiear Tho
i o =l Fi =1 =1
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«  Pour activer le retour deux possibilités:
» Cochez la case «Rendu?» du jeu concerné pour activer ce retour. La date se met a la date du jour, et si leu jeu
est rendu en retard la case «retard» va se cocher automatiquement.
>  Saisissez le code du jeu par clavier dans la zone prévue puis « Entrée » ou par lecture code-barre. Dans ce
cas la case du jeu concerné va se cocher automatiquement.
Vous pouvez saisir plusieurs retours du méme adhérent en méme temps.
S'il y a un probléme sur 1'état du jeu, cliquez sur le code du jeu pour revenir sur la fiche correspondante et saisir par
exemple les piéces manquantes ou modifier 1'état global du jeu.
- Finissez en validant par la touche «Valider» ou [F11].

Une fois les préts ou retours validés, vous pouvez passer a un autre adhérent en cliquant sur «Autre adhérenty.

11 vous suffira de saisir en haut du formulaire un code adhérent pour pouvoir enregistrer de nouveaux mouvements.
Il n'est donc pas nécessaire de repasser par le formulaire d'accueil.

Vous pouvez aller voir, I'historique de cet adhérent en cliquant sur «Historique»

6 & | Tri croissant s Filtrer @a Date de début de I'historique J @ d;b @
L | i décroissant || W Afficher tout Date |01/01/2008 :

Motice i : & i Rechercher - Valider || Supprimer | Imprimer liste Revenir au

ludoprét | % Supprimertris || T Hors sélection | gans liste Ia date prét des préts menu précédent
| Aide Tris Filtres Recherche Paramétres de date Crutils divers Fermer

Cadz jsu Maen du jeu Dare zome | Dz estowr | Em Commenare some Commanairs relour Typsdepordt | N*de | Nbde Repon Svenusl

Retard foriat | Poris

|‘.G‘.5 Ofedlo | DasOTAL | l | Fortat 10 paux A 2 1 poisis reporiks sur Forfadt 10 jewx N1
[ 1078 Tanss Gles 1 |oaort | | | Fortat 0 jeuxe | il 1
(286 Absione (15008011 Gt | | Form 10jouc | 1| 1
i‘S' A Tingo (18708111 | | | | Foesait 10 jousx i i
ES Aorogiss = | A rences dan5 une semane | | Forf 10jeuc | 1| 1
IBE Ao dociur (12081 | | | | Foriait 10jewx | 1 1
| 295 Chifies ot nombres (3005109 | 2306109 | X | | Forkit 10 joux 1
[ 1080 Domino ABC (101108 | 24iid | | | Forfeit 10 jeux | 1 1
| 2858 Abaione 10/06/10 | 1540810 X | |Fodat 10 jeux | K
1070 L= veger [G7ENMG | 1570810 X | (o 10 mux |

La case «retard» correspond a tous les jeux qui ont été€ rendus en retard. Cela permet de visualiser les adhérents qui
ont I'habitude de rendre les jeux hors délai.

Si I'adhérent effectue un réglement vous pouvez également le saisir en cliquant sur Réglement
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Réservations

Ludoprét vous permet également de gérer des réservations de jeux.

Les principes de ce module sont les suivants:
> Les réservations de jeux ne sont que des indications
> Les dates de réservations sont facultatives et indicatives et ne donnent pas lieu a des calculs
> Les réservations une fois terminées devront étre soit désactivées (pour avoir un historique) soit
supprimées.
> Chaque réservation active peut faire 'objet d'un rappel facultatif aussi bien quand il est I'objet d'un retour
que d'un prét.

Enregistrement des réservations

Pour y accéder on peut le faire de facon globale par le menu «Jeu» ou de fagon plus précise par la liste des jeux, ou
la fiche de prét et retours.

Pour faire une réservation par le menu «Nouvelle réservation»

Ca
- Jeux Adhérents Trésorerie Analyses Parameétres Maint
- 5 Ly == T [= ) o
5 _|:J = 5 - 2 — & — i
MNouveau Liste Edition MNoypyelle Liste Planning Planning
jeu des jeux | desjeux | réseteition|! réservations | JeusAdhérent  Jeu
Jeux Editions Réservations
= L = f =
Fiche de reservation i ‘ ‘ et
Date d'enregistrement: 11/10/2010 Activer? Préwenir au retour du jeu Prévenir a la sortie du jeu
Date éventuelle début réservation: Date éventuelle fin réservation:
Jeu réserve: - Réservation jeux (®) Actives () Toutes
M= Date enregistrement | Code adhérent Mom adhérent Date début réservation | Date fin rézervation Active
Adhérent réservant: b SEEEREIINE PEEL (%) Actives () Toutes

N* Date enregistrement Code Jeu Nom jeu Date début réservation Date fin réservation Active
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Nous allons simuler la réservation du jeu 10712 pour l'adhérent 55

«  Pour cela nous sélectionnons dans jeu réservé le 10712

1,2,3 beaucoup
A |a péche aux cerises
21/03z00 223 | A VoS carottes

Jeu réserve: [=]] | Réservations =ur ke jeu 10712 (1,23 beaucoup }
M* Date enregistrement | Code adhérent Mom adhé&rent Date début réservation | Date fin réservation | Active
1 210372009 55 ERFROI lzakells
14 28032009 51 CERDIER Walérie 2110452009 2500452009
35 05/04/2009 52 COURTISSON Nicole 02020 05/06/2009
39 05/0452009 66 BURLINGER Sandrine |:|

Comme nous voulons que ce jeu soit réservé sur des dates déterminées, et que nous voulons étre averti quand ce jeu
rentre ou sort, nous remplissons de la fagon suivante :

|Dal:ed'ﬁ'rtgish'mmt: DG,."DE,."ZDD‘3| Lnr_hu"-‘ } |Pr=.=:-m'ra.uemrmim ||Préuu"ri‘|lamﬁed.lim |
|Date eventuelle fin réservation: 21/06,/2009 | | Date éventuelle début réservation: 27062009 E
| Jeuréserve: 10712 [=]] | Réservations =ur le jeu 10712 (1,23 beaucoup )
M* Date enregistrement | Code adhérent Mom adhérent Date début réservation | Date fin rézervation | Active

1 217032009 55 ERFROI lzabelle

14 28032009 51 CERDIER Valérie 2170412009 25/0452009

35 05042009 52 COURTISSON Nicole 3040542020 0S/08/2009

39 05/04/2009 66 BURLINGER Sandring |:|

+  Nous allons sur la partie adhérent et nous saisissons son code

] ERFROI Isabelle
N Date enregl C2 Familles Rurales Vazincourt b jeu
{23 HERVALLT Mélanie [

Apparaissent toutes les réservations de cet adhérent.

Code adhérent: 55 =1 Réservations de fadhérent 55 (ERFROI lsabelle )
M* Date enregistrement Code Jeu Mom jeu Date début réservation | Date fin réservation Active
1 21/03/2009 10712 1,2,3 beaucoup
5 24/032009 258 Abalone
10 241032009 283 A vos carottes
15 28/032009 258 Abalone |:|
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42/90
L'écran apparait donc de cette fagcon
|na|zd'megsummt: usmsfzuug‘ |vaide? | ‘Prétﬁ"ra.lrehnrdljm Hgﬁém'ralamﬁemm§|
|Date éventuelle fin réservation: 21/06/2009 | ‘ Date éventuelle début réservation: 27f06/2009 ‘
Jeurdservé: (10712 =] Réservations sur ke jeu 10712 (1,2,3 beaucoup )
N* Date enregistrement | Code adhérent MNom adhérent Date début rézervation | Date fin réservation | Active

1 210032009 55 ERFROI lzabelle

14 28032009 51 CERDIER alerie 21/04/2009 25042009

35 05/04/2009 52 COURTISSON Micole 30/05/2020 05/06/2009

39 05/04/2009 65 BURLINGER Sandring D

Code adhérent: 55 =1l Réservations de ladhérent 55 (ERFROI lzabele )

h* Date enregistrement Code Jeu Hom jeu Date debut réservation | Date fin réservation | Active
1 21032009 10712 1,2,2 beaucoup
] 24032009 298 Abalone
10 24/03/2009 293 A vos carottes
15 28032009 298 Abalone |:|

Vous pouvez maintenant fermer ou ajouter une autre réservation.

Si vous avez saisi des dates de réservation, qui correspondent a une réservation déja effectuée, vous aurez un message
d'alerte:

i

Attention =

' Yous avez saisi des dates carrespondant & des dates existentes,
. Woulez vous continuer?

[ (o4 ] [ Annuler

De méme si vous avez saisi des dates lors d'une réservation et que vous cliquez sur «Ajouter», un message vous
demandera si vous voulez recopier les mémes dates.

Informations dates =

L L. - . . P
1 Wous avez saisi des dates de début et fin sur l'enregistrement précédent.,
Woulez vous Faire la nouvels réservation aux mémes datesy?

[ Qi ] [ Mon

Cela vous permet de gagner du temps lors de la réservation de plusieurs jeux pour le méme adhérent.
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Liste des réservations

Pour consulter la liste des réservations «Liste réservations» sur le menu «Jeu»

43/90

L) — =
\J w _| Liste réservations
6 4 | Tri croissant 7 Filtrer W= Réservations actives {ﬁ 'i,‘—; @ @ @
El Tri décroissant || WK Afficher tout W= Réservations non actives
Motice A . i - L Rechercher || Supprimer une | Ajouter une | Imprimer liste Rewvenir au
Ludoprét || @3 Supprimer tris = Hors séledtion dans Ia liste réservation réservation | réservations menu précédent
|| Aide | Tris Filtres Recherche | Outils divers ] Fermer |
Code  Dake denre Actf|  Code i . . Date début Date fin Prévenir au Prévenr 4 la
- the Nom adhérent Code jeu Nom du jeusx réservaion | réservaion retour sorie
2 hzizrzon 51 CERDIER Valérie 1361 (e ] | Troseur 1807M0 | 2500772010
16 200072010 ] DEFRIBBER: Fabian 1351 z Trodieur 0140810 08/08/2010
0 15/08/2010 c4 Cenire socio-culturel Pl 1289 [13¢] [Maonzz 01M0M0 | 08MO/R010
39 15/08/2010 55 ERFROI lzabelie 1361 [1ae] [Troteur 01M0M0 | 10M0/2010
Sur cette liste vous pouvez:
«  Modifier directement les colonnes «Actif), «Date début réservation», «Date fin réservation», «Prévenir au
retour» et «Prévenir a la sortie.
« Modifier le code du jeu si par exemple vous avez un jeu identique.
«  Supprimer une réservation si elle n'est plus active et si vous ne souhaitez plus en avoir d'historique.
A partir de la liste des jeux vous pouvez voir les adhérents qui ont des réservations actives.
Le R dans la colonne ' Actif', vous indique qu'il y a des réservations actives en cours.
o)
\—-/ E | Liste jeux
6 & | Tri croissant L7 Filtrer n I:i% i. ; @
L
EJ, Tri décroissant || “fK Afficher tout
Motice A . . - L Recherche Exporter Supprimer ||Réservations| | Retour fi
Ludoprét || @ supprimer tris = Hors sélection || gyancée des jeux || liste des jeux un jeu d'un d'un je
| Aide Tris Filtres Recherche Export Csv | l Cutils
Da= Rézervé B Emplacement Nb T de i Age - Du
. ype de jeu
; Sttt okl Code jeu Mom du jeu . . Mangque du jeu de
Dispo | [E 1289 Monza
Dispo |R (1361 Trosicur Extricur 1 1
Pour avoir le détail des réservations d'un jeu :
«  positionnez vous et cliquez par exemple sur la ligne du jeu 1361
- cliquez sur le bouton «Réservations d'un jeu»
O] g =
\—j B | Liste résenvations
6 4 | Tri craissant 7 Filtrer W= Réservations actives [ﬁ ﬂ‘—? @ @ @
El Tri décroissant || " Afficher tout “I= Réservations non actives
Motice A . ) - o Rechercher || Supprimerune | Ajouter une | Imprimer liste Revenir au
Ludoprét || # Supprimertris || Z Hors sélection dans la liste réservation réservation | réservations || menu précédent
Aide Tris Filtres Recherche | Cutils divers Fermer
Code Dae denre Acif| Code . . . Date début Date fin Prévenir au Prévenr 3 la
- " Nom adhérent Code jeu Nom du jewx réssrvafon | réservation retour sore
2 10772014 51 CERDIER Vaiérie 1351 [ | Troseur 180710 | 25M7/2010
16 2000712010 9 DEFRIBBER: Fabian 1361 E Trodeur 010810 08082010
k- 15/08/2010 % ERFROI leabele 1351 E Troieur M0 10102010
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Vous avez la liste de toutes les réservations du jeu 1361.

44/90

Vous pouvez également consulter les réservations d'un adhérent quand vous étes dans la fiche récapitulative

Adhérent: - ERFROI Isabelle Insaritle:  24/11/07 Actif
Adresse:  10Ruedesblés Immeuble D Cotisation réglée: fou Autres membres:
55000 BAR LE DUC Date de cotisation: 25/03/10 = m |
Téléphone: 03 29 46 22 13 Email: i.erfroi@test, fr Date d'échéance:  24/03(11 m
Type d'ahérent: Particuliers Ajour,
Cliguez sur prét pour saisir une sortie de jeu Date théorique de retour: 06,/03/2010
__Préts I
Slectionnez ke jeu & emprunter puis le type de prét: I Normal Ne
Forfait 10 jeux 1l reste 4 jeux dans ce forfait. forfait
Garde jer DEiEdEsarte 16/08/1 Forfait 40 jeux T reste 39 jeux dans ce forfait. éventuel:
Forfait 20 jeux Mon souscrit

Cliquez sur le bouton «Réservations» et vous avez toutes les réservations de 1'adhérent
R e —
Liste réservations
‘% l Tri croissant Y/’ Filtrer = Réservations actives

o

o

ilTri décroissant Afficher tout

74

W= Réservations non actives

¥ @ & ©

Motice A i . - L Rechercher || Supprimer une | Ajouter une | Imprimer liste Revenir au
udoprét || @5 Supprimer tris — Hors sélection dans Ia liste réservation réservation réservations menu précédent
| Aide Tris Filtres Recherche Outils divers Fermer
Code  Daie denre Acf| Code . . . Date début Date fn Prévenir au Prévenir a la
gisrement adhérent Nom adhérent Codz jeu Mo du jeux rézervation rézervaton retour zome
) his/08r201] 55 ERFROI lsabelie 1351 Trogeur 011010 10110/2010
45 |aro&r2mo| 5 ERFROI lsabelie 356 Piges 2500510 300200

Réservations de ERFROI Isabelle.

Ne pas oublier quand une réservation est terminée de la désactiver ou de la supprimer.

Lors de la saisie d'un nouveau prét, si vous avez coché la case «Prévenir a la sortie» un message vous préviendra que

le jeu est réservé.

Formulaire des préts et retours,

Adhérent:
17 rue des flots
55270 COUVOMGES

Téléphone: 032475 25 32
Type d'ahérent: Particuliers

Adresse:

Email:

Mr ANDRESYA Julie Inscit le:
Cotisation réglée:
Date de cotisation:
Date d eéchéance:

Historigue

Réglement

Réservations

Enregistrement d’'un nouveau prét

Date théorigue de retour: 06/05/2010

__ Prets I—
-
Farfait 10 jeux Mon souscrit forfait
Code jeu: 1356 E|| Date de zortia: 1mineHnl | || Forfait 40 ieux [on souscrit Eventuel:
s ATTEMTION: Ce jeu a des réservations actives
Commentaire :
'\: Jeu réservé par I'adhérent 55
el
diquez sur Retour pour enregistrer un 1 préts en cours.
Retours S
[ Ok ] [ Woir détails réservations
Eréts an cours le 160820101 |
T T Retour
Date prét  Code jeu Nom du jeu Prolonge? NbJoursen+| Rendu? Date refour | Retard Commenizirs retour )
-

Méme chose pour le retour d'un prét. Si vous avez coché «Prévenir au retour» un message vous préviendra

également.

Si vous cliquez sur «Voir détails réservation» vous arriverez sur la liste des réservations correspondantes.
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Visualisation

Vous pouvez visualiser de fagon graphique les plannings de réservation de deux facons diffférentes:

> par jeu et adhérent
> par jeu uniquement

Ces commandes sont disponibles dans le ruban d'accueil.

Planning par jeu et adhérent

By =
- Jeux Adherents Tresarerie Analyses Parametres Mainte
(=] = = = C':\J =i ':LJ
B E H= =
Mouveau Liste Edition Nouvelle Liste Planning |Planning
jeu des jeux || des jeux || réservation | réservations |[Jeu/Admgrent! Jeu
Jeux Editions [ Réservations J

A l'ouverture le formulaire va se placer sur le mois en cours, et afficher toutes les réservations de jeux en distinguant
les adhérents:

= 3 =
4@ | Ludopret 3.2 Betal
'_/‘ Planning des réservations @ - = X
o A . : . r
Tri croissant ¥z Filtrer 4
0 4 Hh = O
il Tri décroissant K Afficher tout '
MNotice A 3 : - s i Rechercher || Imprimer Revenir au
Ludoprét || Z Supprimertris || = Hors sélection dans liste planning menu précédent
Aide Tris Filtres Recherche || Outils divers Fermer
HMois concerné: ‘ Planning mensuel des réservations
aoﬂt,rzsz[
i o 2 i i i A e o Réservé
Al e = (SRR il = | SRR R | < A SR e - F R P
sl et © il disal ebe iy = anbesbealenie e ~ Bl il sl ealiesl = [EelleslialEacii:
o =] = o o = L e i = | NN [~ &) [ SIS w
A PR R B R
j 3 = 3 3 = s 3 o 3 3 = 3 3 ! 3
dee Mom jeu TlE 2 £ 2 SlE|E|E = g B SlE|E|E = g B SlE|E] = = g B S OREOH 2 a;‘lo;eent Mom de ['adhérent
Trotteur E | DEFRIBBER Fabian
Monza Cc4 Centre sodo-culturel Pil
298 Abalone 9 |DEFRIBBER. Fabian
325 Boite Playmobil Romair 54 |LAUREST Mireille
298 [Abalone 41 | DIDEROT Sandrine

Vous pouvez vous servir des fléches de navigation ou de la liste déroulante pour choisir un autre mois.

Mois concerne:

| aolit/20 12E||

Vous pouvez également vous servir des boutons habitels pour filtrer un adhérent ou un jeu.

Par exemple les réservations de 1'adhérent 9
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i Ca) ~ - Ludopret 3.2 Betal
- Planni Sservati
anning des réservations

6 & | Tri croissant 7 Filtrer [ﬁ [;_L; @

%,I, Tri décroissant | “{K Afficher tout
Motice Rechercher Imprimer Revenir au

A . . a .
Ludoprét || @ Supprimer tris X Hors sélection || gans liste planning || menu précédent
Aide Tris Filtres Recherche || Cutils divers Fermer
Mois concernes ‘ Planning mensuel des réservations
aoﬂtfzole
3§ § 2 2 £ 3 3 ® g 2337 g 923 3TE L LE I I T Réserve
BRI S [ RS E ER  =5 [ERERE s (E ] = (e eSS SR e = | (RS
= a : =R = AR = P R = | = ERE e s B3 e W
2LPB8BO8 825 282a 2NNl EeE B Q2
Code Nom jeu 2 g 8 1 e 9 3 2o 5 mipgio 88 o g mislo 8 8 98 o sio B 8 iolp Code Norm de [adhérent
o j 5,55,%5,55,5,5g%gsggggggsggsg%gsggggadhérent
1361 Trotteur 9 DEFRIBBER. Fabian|
298 Abalone 9 DEFRIBBER. Fabian
Planning par jeu
B
(Cla
La . N . .
Jeux Adhérents Trésarerie Analyses Parametres Main
Iy = = i e
e | o o
? [ ﬁ;l = E_ E_
Mouveau Liste Edition Nouvelle Liste Planning |Plal.@ing
jeu des jeux || des jeux || réservation | réservations | Jeu/tdhérent | )
Jeux Editions Réservations J

Contrairement au planning précédent, la visualisation ne concerne plus les adhérents, mais seulement le jeu.

Cela permet sur la méme ligne d'avoir les différentes réservations et ainsi plus facilement de voir la disponibilité du
jeu.

{lf:l?\ =] | - Ludopret 3.2 Betal

:ﬂ/' E Planning des réservations

e i
0 & } Tri croissant Tz Filtrer ‘:ﬁ [:/_l @

il Tri décroissant || K Afficher tout
MNotice A : : 7 per o Rechercher || Imprimer Revenir au
Ludoprét || Z#p Supprimertris || L Hors sélection | dans liste planning || menu précédent

Aide Tris Filtres Recherche | Outils divers Fermer
Mois concerne: Planning mensuel des réservations par jeu
aoﬂthUliE
' 3 % g ¥ 2Ff 3 3 ® g wWwerE 3 3T g 8 eFE 3 3T g 8 e E I 3T G
e |[Lx<] [2]| [BIESEIES R R CS SIS R EEER S aES SIRS e
GEcﬁgacug—‘;ﬁm—l—lm—‘;;gmmau}ugﬁmmgg
RS Pl S e P s s e e e
i s O Bl y | O a = y O Z =] y O e 5 0
e St - Ral il eE - S Sl T B el e ] e - e -
|Monza
[ Trotteur

298 |Abalone

325  |Boite Playmobil Romains N*4273

Dans le cas présent 1'Abalone "298' n'est disponible au mois d'Aofit que du 16 au 20.
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Analyses et Statistiques

_('__‘\I = Ludopret 3.2 Betal

3 ..:‘J/} Jeux Adhérents Trésarerie iﬂmalyses i Paramétres Maintenance Utilitaires

== & & =

Suivi préts Suivi Historique | Historigue | Statistiques Palmarés | Falmarés Quitter
2N COours cotisations préts relances diverses adhérents | jeux Ludoprét
| Suivis Historigues Statistiques Palmarés Quitter

Suivi préts en cours

A —_—
[%\—‘/ m | Analyse des préts en cours
@ & | Tri croissant L7 Filtrer W= Tous les préts en coﬂ [ﬁ :! 2 @ @
ﬁl Tri décroissant || K Afficher tout W= Préts en retard
Motice A . i - L Rechercher || Courrier | Retourfiche | Imprimer liste Retour au
Ludoprét || & Supprimertris || L Hors sélection dans liste || derelance | adhérent des préts menu général
|| Aide | Tris | Filtres Recherche | Cutils divers J Fermer
. Type . " . Daie prévue .
Adnérent " " Nom Code jeu Nom du jeu Sort le Prolongs Retard? Commeniare sorfe
35 Parficuliers Isabelle ERFROI ] Abalone 13082010 05082010 | O
BT Parculers Julie ANDRESVA 325 Boite Playmobil Romains N°4273 | 140872010 00872010 B
55 Pariculiers lzabelle ERFROI 895 Ammosiear 06/08/2010 | + 10 jour 06082010 E
55 Parculiers lzabelie ERFROI 181 Asiro Zngo D6/08/2010 2TN82010 ]
35 Pariculiers lsabelie ERFROI 219 Allo docieur 1200772010 02A08:2010 Hors délal de 14 jours
Il'y a aciuellement 26 jeux emprunis.

Cette analyse vous permet de visualiser tous les préts qui n'ont pas été rendu.

Vous pouvez également sélectionner tous les préts en retard.

Historique préts

La date de référence par défaut des analyses est celle inscrite dans la fiche ludothéque du menu « Paramétres » et
apparait dans le formulaire sous cette forme.

Toa) —_—
\._J’, m Hi{:grique des préts
6 4 | Tri croissant “C7 Filtrer [ﬁ Date de début de I'historigue J @ @
Z | Tri décroissant || W Afficher tout Date |01/01/2008
Motice A ) ) - L Rechercher Valider Ia Imprimer liste Revenir au
Ludoprét || Z Supprimer tris = Hors sélection dans liste date modifiée des préts menu précédent
| Aide | Tris J Filtres || Recherche | Paramétres de date || Outils divers | Fermer
- T . . . = . .
Adhérent " ype MNom 1 Code jeu Nom du jeu Sorti le Rendu Commentaire sortie Commentaire retour
5 Azsocizions Centre Social Les Ulyssss ! Trcky fingers 24001072008 Avec retand
38 Parficuliers Gérard AUDIARD 1015 Odhello 250112008 | [0
38 Parfculicrs Gérard AUDIARD KL Puzzies: fapprends Mheure 18052008
C5 Associzlions Cenire Social Les Ulysses 1035 Eurska 18052008 | [@]
[e3 Azsocizions Cenire socio-culure] Pl 652 A 18052008
38 Parficuliers Gérard AUDIARD H Magnus et la piéce dor 184052008
Depuis le 0170172008 il y a eu 99 jewx empruntés.

Vous pouvez directement changer la date de début de I'historique et valider cette date.

Vos statistiques seront automatiquement recalculées.

Avec les boutons de tris, filtres et recherches, vous avez toutes les possibilités d'affiner vos statistiques.
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Suivi cotisations

En cliquant sur «Analyse cotisations» vous arrivez a un formulaire récapitulatif de I'état des cotisations. Vous pouvez
affiner par les boutons de filtres spécifiques, et ainsi éditer la liste des cotisations en retard ou arrivant dans le dernier
mois d'échéance.

E\L-ﬂ—.-:) l: Analyse des cotisations [
é & | ri croissant % T Filtrer “= Cotisations a jour. [ﬁ @ @
£} Tri décroissant || W Affichertout | W= Cotisations non & jour,
Noticeﬁ A . . - L o . . . Recher;her Imprimer !e ra_ppcurt Retcuur au
Ludoprét || 3 Supprimertris || 2 Hors sélection | "= Cotisations dans dernier mois de validite. dans liste des cotisations menu général
Aide | Tris J Filtres || Recherche Cutils divers Fermer
Type Code Nam Cogeaton Date Dae Eiat
i abonnement réglée cofisation échéance
Parficulicrs I SEFARI Natacha 07M22007|  06M2/2008 | Cogsalion en refard.
Parficulicers 128 MERTIL Alinc 05/M03/2010)  04/03/2011 | A jour.
Parficuliers 18 LACOSTA Denis 01042010 30032011 | A jour.
Parficuliers 24 PASQIER. Marine 1410/ 2005 13M0/2007 | Cogsalion en retard.
Parficulicrs k. MARSAR] Jean-Philippe 30120100 30MD1/2011 | A jour.
Parficuliers k2 AUDIARD Gérard 22008 292010 | A jour.
Parficuliers 4 PAILLE Iréne Aucune cofsaion versss
P s e e = cvsnmamnne | ovaneamnne | e e s

Historique relances

@ 5 | - Ludopret 3.2 Betal
LL_?/) ' Liste relances
@ & | Tri croissant “C7 Filtrer fﬁ f\g | A | @) @
%] Tri décroissant || " Afficher tout T
Motice || , . . 7 tra=i Rechercher || Supprimer | Ajouter des | Imprimer la liste Revenir au
Ludoprét || %5 supprimertris || - Hors sélection || dans liste | unerelance | relances | des relances menu précédent

Aide Tris Filtres Recherche Chutils divers Fermer

Cotde Code prét | Date derelance | Rendu Code Mom de [adhérent Code jeu Mo du jew Envoi par

relance adhérent
] 39 -| ] Mr Gérard AUDIARD 1015 Omelio Coumier
1 248 10/08/2010 4 Mme Sandrine DIDERCT 1035 Eurcka Coumer
1 849 10082010 41 Mme Sandrine DIDEROT 425 Diox de Chute Courier
12 LI 1082010 1 Mme Matacha SEFARI 1284 La chenille de course de Fosalie Coumier
] ) 18/08/2010) c2 Familles 505 1174 Maillon Faible Courier
2 1008 1870872010/ C5 Cenire Social Les Ulysses 1048 Réwveile pas Donald ! Coumier
3 1008 18/08/2010) C4 Cenire socio-culured Pl 25 Scrabble Junior Courier
5] 1047 1870872010/ 4 MBe Iréne PAILLE 1078 Taries iolles Coumier
2 10639 18/08/2010) C5 Cenire Social Les Ulysses 185 Grand lofp Disney Courier
4 1088 1870872010/ 52 Mr Nicole COURTOIRE 1060 Domino ABC Coumier
] 1091 18208/2010) (4] Les Pefits Lous 1084 Féfix fioties Coumer

= T

Ce tableau vous présente un historique des courriers ou mails de relances envoyés.

Statistiques diverse

R lJ Statistiques

@ Période des statistiques Historique des jeux prétés Répartition par tranche d'dge @ @ @
Date Début 01/01/2007 I *Historigue nouvelles adhésions Répartition par marque de jeux
Motice i ; - i Valider les Imprimer Revenir au
Ludoprét || Date de Fin |31/12/2008 Répartition par type de jeux options choisies || statistigue || menu précédent

pide || Paramétres de dates et choix de la statistique & éditer || imprimer | Fermer
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Les dates de paramétrage sont celles définies dans les parametres de 'application. Vous pouvez bien sur les modifier
dans les zones correspondantes. Choisissez ensuite le type de staistique que vous voulez obtenir. Puis «Valider les options
choisies»

Vos statistiques seront ainsi recalculées.

Evolution mensuelle des préts entre janvier 2007 et avril 2008

250

jany  féewr mars awr mai  juin juil 07 aolt sept oct nov déc janv féwr mars awr
07 07 L 07 L 07 07 07 07 07 07 0§ 08 ‘08 0§

Evolution mensuelle des nouveaux adhérents entre janvier 2009 et décembre 2010
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Palmarés adhérents

Comme son nom l'indique ce tableau vous permet de voir les adhérents les plus assidus.

Palmareés jeux

Ce tableau est le hit-parade des jeux les plus demandés.
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Courriers de relance

Vous pouvez également en cas de retard dans le retour des préts envoyer un courrier de relance automatique.
Pour cela on peut y accéder par 1'analyse des préts en cours et cliquer sur le bouton «Courrier de relance» ou par le
menu «Adhérents» de la page de menu général.

W) I
‘-—j m | Analyse des préts en cours
6 % } Tri croissant 7 Filtrer "= Tous les préts en cours [ﬁ :“: | g | @ @
Z | Tri décroissant || K Afficher tout W= Préts en retard % | |
Matice N . ) 7 o echercher | | Courrier || Retour fiche | Imprimer liste Retour au
Ludoprét || Z7 Supprimertris || 2 Hors sélection dans liste || de relance adhérent des préts menu général
Aide Tris Filtres Recherche [ Qutils divers I Fermer
Type . . Dtz prévus
Adhérent N Code Nom du Sort le £ Retard?
om Eu om du jeu Prolongs
55' Parfculiers lzabelie ERFROI 258 Abalone 15300872010 0s0er2010 | [
57 Parficubers Jule ANDRESVA 325 Bodie Playmobd Romains N°4273 | 14008/2010 Q02010 ]
55 ParScubsrs lsabelie ERFROI 885 Atmnosiear 05082010 | + 10 jour 2010 | [
35 Parculers lzabelie ERFROI 181 Asfro Zingo 06082010 2INer2010 | [
35 Parficubers lsabelle ERFROI 218 Allo docieur 12007/2010 02082010 Hers delal de 14 jours
Vous arrivez sur ce menu
Parameétres des relances
Envoi des relances —> [ Par E-mail

Sélection des relances —= Toutes les adhérents en retard [Z] Une sélection d'adhérents

Pour toutes les relances, sauvegarder éventuellement, puis lancer
directement l'impression

Code | Mom NEb Jeux en retard
41 Sandrine DIDEROT 4 lf Personnalizer courrier
11 MNatacha SEFARI 4
Cs Centre Social Les Ulyzze: 3 0 -
L ir test
ca Centre socio-culturel Pl | 2 fa:urllir::a“s. Ilegfpne?csde
52 Nicole COURTOIRE comptabiliser les relances, et

2

4 Iréne PAILLE 2 de garder un historique avec
30 Gérard AUDIARD 2 les dates d'envoi. Vous ne
c2 Familes 505 1 devez donc enregistrer que
C1  Les Petits Lous 1 il "”“Slé'ﬁl rtan

envayer la relance. Dans
B SEEE BERAND. 1 le cas contraire, passer
directement a 'envoi par
Email ou & limpression.

H Enregistrerlesrelanoes] ll_-lLanDer limpression l IX Fermer l l @l Aide

Personnalisation des courriers

Vous pouvez adapter certains textes et paramétres a votre ludothéque. Pour cela cliquez sur « Personnaliser courrier»
et un formulaire de personnalisation va s'ouvrir.

>  Sil'option «Inclure prix du jeu» est cochée, le prix d'achat renseigné dans la fiche de jeu sera ajouté au nom du
jeu.

> Sil'option «Inclure calcul retard» est cochée, le nombre de jours de retard sera rajouté a la ligne.

>  Sil'option «Inclure Nb relances» est cochée, les numéros de relances seront inclus, si les relances ont été
sauvegardées.

Vous pouvez ainsi personnaliser I'ensemble, puis «Valider»



J.D. GAYOT le 09/09/12

51/90

@ Personnalisation des courriers de relance -

| X

Personnalisation lettre relance

Vous pouvez changer le texte des zones non grisées

Tahoma A [

Glz s A

|0I1jet: Lettre de relance

Adhérents & notre ludothéque vous empruntez des jeux dans le cadre de votre abonnement. Sauf erreur de
notre part vous n'avez pas rendu dans les délais impartis le ou les jeux suivants:

Indure prix du jeu El

Indure caloul retard
Indure Nb relances [ ]

avec impatience.

MNous vous demandons de faire le nécessaire le plus rapidement possible, d'autres personnes attendant

Wous remerciant de votre compréhension.

L Eguipe de l5 ludothégue,

Vous pouvez également personnaliser la mise en forme des textes par la barre de menu flottante.

Sélection des parametres d'envoi

Une fois vos choix validés, vous revenez sur le formulaire de relances qui vous indique tous les adhérents ayant du

retard, ainsi que le nombre de jeux concernés.

Ensuite vous devez choisir si vous voulez imprimer ces relances pour les envoyer par courrier, ou si vous voulez les

envoyer en picce jointe par Email.

Si vous choisissez d'imprimer, soit vous pouvez le faire directement pour toutes les relances, soit vous faites une

sélection, pour une ou plusieurs personnes

Envoi des relances  —=

Sélection des relances —-=

Par courrier postal [T par E-mail

[7] Toutes les adhérents en retard Une sélection d'adhérents

Sélectionner un ou plusieurs adhérents en retard, sauvegarder
éventuellement, puis lancer limpression

Nem
Sandrine DIDEROT
Centre Social Les Ulysses:| 3

Iréne PAILLE
Gérard AUDIARD
Familes 503
Les Petitz Lous
lzabells ERFROI

[
[ R R =) )

(S ]

Mb Jeux en retard
4 j Perzonnalizer courrier

L'enregistrement est
facultatif, Il permet de
comptabiliser les relances, et
de garder un historique avec
les dates d'envei. Vous ne
devez donc enregistrer que
si vous Etes certain
d'envoyer la relance. Dans
le cas contraire, passer
directement & l'envoi par
Email ou & l'impression.

N R Y

Lg Enregistrer les relances

] [X Fermer

’ | & Lancer I'iNressiun [ @ aide
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Puis «Lancer I'impression». et une page de ce type sera générée avec vos parametres

Jeu Ref. 1204
Jeu Réf 229
Jeu REf. 800

Ludothéque BAR LE DUC
la boite & jouer

M édiathéque Jean JEUKENS
74 rue St Mihiel
55000 BARLE DUC
03295450508
ludebarleduc@yahoo. fr

Objet: Letire de rElan[:e

BP 20142

lMme SEFARI Matacha

Impasse desvignes

55000 BARLEDUC

BAR LE DUC Le 19/08/2010

Madame, Monsieur

La chenille de course de Rosalie
Flay mobil cirque

Poussette+bebé

Yaous remerciant de votre compréhension.

Emprunté e 26/07/10
Emprunté le 08/07/10
Emprunté le 08/07/10

Adhérents a notre ludothéque vous empruntez des jeux dans le cadre de votre abonnement. Sauf
erreur de notre part vous n'avez pas rendu dans les délais impartis |2 ou les jeux suivants:

soit 3 jours de retard.
soit 21 jours de retard.

soit 21 jours de retard.

Mous vous demandons de faire le nécessaire le plus rapidement possible, d'autres persannes
attendant avec impatience.

L'équipe de la ludothéque.

Enregistrement des relances

Vous pouvez également garder un historique de vos relances et avoir ainsi des relances numérotées.
Dans ce cas il faut cliquer sur «Enregistrer les relances». Revenons a notre exemple précédent.

Parameétres des relances

Envoi des relances —> Par courrier postal

Sélection des relances —= [ | Toutes les adhérents en retard Une sélection d'adhérents

[T Par E-mail

Sélectionner un ou plusieurs adhérent= en retard, sauvegarder
eéventuellement, puis lancer lNmpression

Code |Mom NE Jeux en retard
41 Sandrine DIDEROT 4

Ccs Centre Social Les Ulysse:| 3

c4 Centre 2ocio-culturel Pil |2

4 Iréne PAILLE 2

39 Gérard AUDIARD 2
Na R 2

cz Familes 0% 1

C1 Les Petits Lous 1

55 lzabelle ERFROI 1

[__/’ Perzonnalizer courrier

L'enregistrement est
facultatif. Il permet de
comptabiliser les relances, et
de garder un historique avec
les dates d'envoi. Vous ne
devez donc enregistrer gue
si vous Etes certain
d'envoyer la relance. Dans
le cas contraire, passer
directement a 'envoi par
Email ou & limpression.

Lg Enregistrer les relances ] [ ul Lancer limpression

[ ) [
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F- -\.

Attention (=3

L] "_-. Etes wous certain d'envover ces relances et de les enregistrer dans la kable correspondante?
L

(0] 4 ] [ Annuler

Puis

o =

Message Ludoprét (&3]

%Wos relances ont bien &ké enreqiskrées,
Yous pouvez les imprimer ou les envoyer par Email,

Dans ce cas si vous avez coché « Inclure Nb de relances » dans les personnalisations du courrier, vous obtiendrez par
exemple ceci.

‘:‘;; E Ludotheque BAR LE DUC Mme SEFARI Matacha
= ,j\ labote & jouer Impasse desvignes

,.;“ “*u

e QA 55000 BAR LE DUC

M é&diathéque Jean JEUKENS

T4 rue 5t Mihiel BP 20142

SS000 BARLE DUC

03 29 45 05 06

ludebarleduciryahoo. fr BARLEDUC Le 19/058/2010

Obijet: Letire de relance

Madame, Monsieur

Adhérents 4 notre ludothéque vous empruntez des jeux dans le cadre de votre abonnement. Sauf
erreur de notre part vous n‘avez pasrendu dans les delais impartis le ou les jeux suivants

Relance N° 3

Jeu R&f. 289 FPlaymobkil cirque Emprunté le 08/07/10 sait 271 jours de retard.
Jeu Ref. 800 Poussette+behe Emprunté le 08/07/10  soit 21 jours de retard.
Relance N° 1

Jeu Ref. 1294 La chenille de course d Emprunté le 26/07/10 soit 3 jours de retard.

Mous vous demandons de faire le nécessaire le plus rapidement possible, d'autres personnes
attendant avec impatience

Yous remerciant de votre compréhension

Léquipe de la ludathéque
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Si vous désirez envoyer le méme contenu par Messagerie, Cochez « Par Email » et sélectionnez un adhérent.

P

Parameétres des relances

Envoi des relances  —3>  [_| Par courrier postal Par E-mail
Sélection de 'envoi —> [7] Envoi de '€tat en pigce jointe Enwvoi normal

Sélectionner un ou plusieurs adhérents en retard, sauvegarder
éventuellement, puis lancer Fimpression

Code_s Nom Mail

41 Sandrine DIDEROT [‘/’ Persennalizer courrier
cs Centre Social Les Ulysse: ceulyzeesi@iest fr

c4 Centre =ocie-culturel Pil Cenregistrement est

52 Nicole COURTOIRE v tourtoire@free. fr facultatif. Tl permet de

4 Iréne PAILLE i.paile@test. fr comptabiliser les relances, et
35 Gérard AUDIARD de garder un historique avec

] la ] les dates d'envei. Vous ne
cz Familez 505 devez donc enregistrer que
€1 | Les Petits Lous si vous &tes certain
55 | lsabelle ERFROI i.erfroi@test. fr . E”;’;gi::i”;sngs
T
directement a l'envai par
Email ou & lmpression.

Enregistrer les relano&sl llﬂl Envoyer rgar Email ] l)( Fermer ] [ @ Aide

Si vous choisissez le mode normal:

Fichier Edition  Affichage  Insérer Format  Options  Outls 2

EEnvoyer @Orthographe - @Joindre - g Securité Enregistrer -

Expediteur ;| ludopret <ludopreb@free. fr=

|| Rédartion : Ohjet: Lettre de relance Ludothéque BAR LE DUC (==

- Pour ! | 2 n.sefari@test.fr

Sujet : | Objet: Lettre de relance Ludothégue BAR LE DUC

Texte principal |E| Largeur variable |E| !‘ R E B A g @ @' ' @'

Ludothéque BAR LE DUC

laboite & jouer

Ile diathecque Tean JETTE ENE 74 rue St Ifihiel |
55000 BAR LE DUC

Adhérents & notre ndothéque wous empruntes des jeux dans le cadre de votre abonnement. Sauf erreur de notre part wous n'aver pas rendn dans
les delaiz impartis le ou les jeusx suvants:

- Belance I°2: Jeu RBef 800 Poussettetbébe Emprunté le O2/072010 {19 jours de retard) .
- Eelance 1M°2: Jeu Ref 289 Playmobil cirque Emprunté 12 08/07/2010 (19 jours de retard)

Wous remerciant de votre comprehension,

L'equipe de la ndothéque.

»

m
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Sinon en picce jointe:

If; Redaction : Lettre de relance Ludotheque BAR LE DILIC

==&

Fichier Edtion  Affichage  Insérer Format  Options  Outls 7

9l
@Envoyer @Orthographe s @Joindre - g Sécurikgé - Enregistrer s
Expéditeur : | ludopret <ludopret@free.frs Lohorer E Pigces jointes :

Etat_RelancePretsAvech®, pdf
hs Pour : | = ierfroi@test,fr

Sujet | Lettre de relance Ludothéque BAR LE DUC

Texte principal |E| Largeur wariable |E| -|_ R ﬁ 8 A Q @ @‘ ' @'

tBonj our

WVeuillez prendre connaissance du courrier joint & ce message
Wous en remerciant par avance,

Ludothégque BAR LE DTUC

L'adresse, le sujet, le texte et la piéce jointe sont automatiquement remplis par défaut.

Si vous sauvegardez les relances, vous avez un historique des relances que vous pourrez consulter a partir du menu
« Analyses ».
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Envoi d'Email

Une gestion des envois par Email est incluse.
Pour cela il faut retourner dans la liste des adhérents

Ty
‘\-—/ | Liste des adhérents
6 4 ] Tri croissant 7 Filtrer [ﬁ L—IF% ﬂ'—; @ 2 @ @
il Tri décroissant || K Afficher tout
Motice A . . - 3 i Rechercher || Exporter liste || Supprimer ||  Enwvoi | Retour fiche | Imprimer liste Retour au
Ludoprét || 7 supprimertris || = Hors sélection dans liste adhérents adhérent |/d'un Email | adhérent adhérents menu général
| Aide Tris Filtres Recherche Export Csw Chutils divers Fermer
Date inz Code  Suspen Cade Type
e Nom adhérent Adresze ille postal Ne T&l o . Emal
fo7/10/04) 1 SEFARI Natacha Impasse des vignes BAR LE DUC 55000 |03 2873 58 72| Paricubizrs n sefei@est &
140710 123 MERTIL Aline & Rue des Pmsons Bar Le Duc S5000 |03 22 53 21 12| Paréculiers ameril@orange. r
11/10:08 1% LACOSTA Denis 1 place Maginot BAR. LE DUC S5000 |03 27 72 21 89 | Parécubers d.lacosia@wanadoo. ir

Si vous cliquez sur I'adresse Email d'un adhérent, votre messagerie par défaut s'ouvrira avec comme destinataire
I'adhérent sur lequel vous venez de cliquer.

Si vous désirez faire un envoi en nombre :
+  Cliquez sur le bouton «Envoi d'un Email»
Vous arriverez sur ce formulaire avec une liste de tous les adhérents ayant une adresse Mail.

E Options de destinataires X

Envoyer un Email 3 un adhérent:

Par saisie directe du code adhérent:
Par sélection dans la liste d dessous:
a7 ANDRESWA Julie z.andresva@free. fr - = |
Cs Centre Social Les Ulys| ceulyzeez@test. fr |j
51 CERDIER Walerie v.cerdier@tizcali.com -:, -
32 COURTOIRE Hicole v.tourtoire@ free. fr -
] DEFRIBEER Fabian fdefriber@fres. fr
C3 Ecole maternelle LeBa petitpoucet@test. fr
55 | ERFROI lkabelle Lerfroi@test.fr
19 LACOSTA Deniz d.lacosta@wanadoo. fr
128 MERTIL Aline amertil@orange. fr
Option des destinataires

] A e [ ca I [ > Fermer ]

«  Si vous désirez effectuer un envoi a tous les adhérents , cliquez sur «>>».
Tous les adhérents vont ainsi passer dans la liste de sélection.

« Choisissez si vous voulez envoyer votre courrier en envoi normal (A), copie carbone (Cc) ou copie carbone
invisible(Cci).
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El Ciptions de destinataires x

Envoyer un Email 3 un adhérent: I s.andresva@free. fr
csulysees @test. fr
v, tourtoire @free. fr
petitpoucet@test. fr
d.lacosta@wanadoo. fr
amertil @orange. fr
a.nicolas @tscali. fr
i.paile @test. fr
n.sefari@test. fr
v.cerdier @tiscali.com
f.defriber @free.fr
i.erfroi@test. fr

Par =saisie directe du code adhérent:

Far sélection dans la liste d dessous:

Option des destinataires

[ =1 Enwoyer ]

A [#] cc [ ca [ v

Fermer ]

«  Cliquez alors sur «kEnvoyer»
«  Sivous désirez un envoi a une sélection d'adhérent , cliquez sur «>».

« Choisissez si vous voulez envoyer votre courrier en envoi normal (A), copie carbone (Cc) ou copie carbone
invisible(Cci).

«  Cliquez sur «Envoyer» votre sélection apparaitra dans la fenétre destinataire de votre messagerie

Fichier  Edition  Affichage  Insérer  Format  Ophions  Outils  Aide

I s A - R g

Envoyer | Conkacks Orthooraphe  Joindre Sécurité Enregistrer

Expéditeur ; | ludopret <ludopret@free.fr> - ludopret

[+ Copie cachée & : | 2= F.defriber@free.fr
[+ Copie cachée & : | 2= s, mistral@wanadoo, fr
[ Copie cachée & | L= v, bourtoire@free,fr

=] Pour § | L=
Sujet |
|Texte principal | | Largeur wariable |.|_ A _A‘ B I U E

Vous pouvez également envoyer un mail a un adhérent en cliquant sur son adresse dans le formulaire de prét.

Attention : les tests ont été effectué uniquement sur Outlook Express et Thunderbird.
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Trésorerie

Ce module de suivi de trésorerie se divise en deux parties. Une partie correspondant aux mouvements de caisse

avec les adhérents et une partie correspondant a la gestion interne de la ludothéque. Cette derniére partie n'est accessible
qu 'avec le mot de passe administrateur.

Ea) °
[ |
"~ Jeux Adhérents Trésorerie Analyses Parameétres Maintenance Utilitaires
= | il ;
& | Q) ™ 2
Mouveau Etat Saisie ligne Récap Cuitter
réglement | journalier || trésorerie | trésorerie || Ludoprét
Caisse Trésorerie Quitter

Ajout réglement caisse

Ce bouton vous permet d'arriver sur le formulaire de saisie d'un encaissement adhérent.

P

Reglements
Caisse adhérents ! Q
- Ajouter Deétail Fermer
Fond de caisse initial 50,00 £ Crédit
Code adhérent || E“ Date de réglement | 19/08/2010
Type réglement () |Espéces @ Chéque
Cotizations particuliers | 8.00£ : :
Cotization azsociations 12,00 ) Carte bancaire O Mirements
Farfait 10 jeus 800
Forfait 20 jes 15006 5i begain modifier la guantié et appuyez zur
Forfait 40 jeus 25,00£ ekl
Jeu sang forfait 1.00£
Animation nooe 1 O0E
Cornmentaire
1 [ »

Un montant de caisse initial a été prévu pour ceux qui font un contréle journalier. Vous pouvez bien sir le modifier.
Saisissez un code adhérent puis un type de réglement
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59/90
Caisse adhérents ! 4 P
Sposter Détail Femner
Fond de caisse initial 50,00 € IV Credit
Code adherent |55| j [ate de reglement 04M12/2008
U I IS a Ezpéces € Chégue
Cotizations particuliers | 8,00 € ~ - ~ -
Cotization associations 12,00 £ Carte bancaire irements
Farfait 1 B.00%
Farfait 2 2500€ i . - .
—m 100£ | bezoin madifier II:EIi:qltJ?nlt!e et appuyez sur
: niree
Autre 0.00€ | 1 |J eu zans forfait 1.00€
Commentaire
4 »
Si l'adhérent emprunte 3 jeux changez la quantité et faites « Entrée ».
Le montant total va étre recalculé.
Reglements
1} Caisse adhérents 1 -~ L
- Ajouter Dretail Fermer
Fond de caisse initial 50,00 € V| Credit
Code adhérent |55 - [rate de réglement 1840852010
Type réalement .
Chégue
Cotizations particuliers | 8,00 € : :
Catization azzociations| 12,00 £ Carte bancaire L Mirements
Forfait 10 jeus a.00Ee
Forfait 210 e 1500¢ Si bezoin modifier la guantié et appuyez sur
Forfait 40 jeux 25,00 € b itk d
Jev z forfait
Animation 0.00€ 3 Jeu zans forfait 300
Commentaire
4 »

Le mode crédit est mis par défaut. Si pour une raison ou une autre vous devez reverser une somme, décochez la case
crédit comme ci dessous. Ne saisissez jamais de montant négatif.
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P

Reglements
Caisse adhérents +! "
- Ajouter D1&tail Fermer
Fond de caisse initial 50,00 £ [l
Code adhérent |55 |E|| D ate de réglement 13/08/2010
U T=EIEE @ Espéces ) |Chégue
) Carte bancaire ) Wirements
Farfait 10 jeus a00€
mea!t 20 [EUE 1500€ Si bezoin modifier la quantie et appuyez sur
Forfait 40 jeus 28.00€ "E g
Jeu zans forfait 1.00€
Animation 0.00€ 11 Autre B.00£
Commentaire
Fembourzement prét en trop
1 |:| ¥

Des messages d'alerte apparaitront si vous oubliez de saisir une zone obligatoire.

Etat journalier

En fin de journée vous pouvez sortir un état journalier des encaissements

Ty = -
\,,_/ | Etat journalier caisse
6 & | Tri croissant V7 Filtrer [ﬁ Relevés Caisse du 19/08/2010 @ @
El Tri décroissant || & Afficher tout Montant initial Caisse: 50,00 €
Motice A . . 7 L Rechercher Imprimer Revenir au
Ludoprét || & Supprimertris || L Hors sélection || gans liste Etat Caisse || menu précédent
|| Aide | Tris | Filtres || Recherche [ Informations ] Outils divers Fermer
Code . Mode )
adhirent Mom de [adnérent Type Réglement O | Crégez [ihizz omemant Commenizirs
. R Jeu sans forsit 33006 =
o ERFR{I lsabele e 1 1,00 € Ezp Remboursement prét en fop
19 LACOSTA Denis Forfait 40 jeux 125,00 € Cha
a2 COURTOIRE Nicole Jeu sans forfait 3| 300E Esp

En bas de page apparait le solde

Total Caisse: 82.00 € Somme Crédits: 33,00 € Somme Débits: 1,00 € I
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Trésorerie interne

Cette partie sert a enregistrer tous les mouvements de trésorerie correspondant a la gestion de la ludothéque. Il est
important de bien renseigner les parametres afin de gagner du temps a la saisie.

Mouvements internes

L% Comptabilité interne ! =
Ajouter Ferrmer
Date d'erreqistrement 19/08/2010
Ezpéces @ |Chéque 0 \irements

Carte bancaire |

Achat jeu 0006 O Cedt | O Dé | |
Cotization ALF 0.00€ T ;
. ECrédit A |
Facture téléphone 0o0& f E:Ed:t M?::EEF
Layer 0.o0£
Subvention Caf 000 €
Subvention mairie 0.00€

0ooe

Comrmentaire supplémentaire

Dans I'exemple ci dessous nous allons enregistrer un achat de jeu réglé par chéque sur le compte du Crédit Mutuel.

Mouvements internes

Comptabilité interne + =
Ajouber Fermer
Date d'erwegistrement 19082010
[
) Espéces @) lEf?‘n‘eque CF Wirements ) |Carte bancaire |
fa ] FINT T
at jeu nong - Crédit @ | Depi |
Cotization &LF 0nos T :
- Credit &, |
Facture téléphone 0ooe I':.:Ir I--1|
Layer nooe o
Subwention Caf 000
Subwention mairie noos
Achat jeu 36,00
Commentaire supplémentaire
Il »
Clugdn. Chelue N 38000004

Vous pouvez remplacer « Achat jeu » par ce que vous voulez, que cela appartienne a la liste ou non.
Par contre il faut impérativement remplir cette case.

La saisie se fait é¢galement lors des remises de chéque.
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Récap trésorerie

Tous ces enregistrements permettent de suivre 1'état de la trésorerie de la ludothéque.

Un click sur le bouton ouvre le formulaire

\\L:-n‘ilj m | Trésorerie
6 4 | Tri croissant 7 Filtrer —-Choix période de saisies-— J [8] Trésorerie adhérents = || ¥ Supprimer . @ @
ilTri décroissant || WK Afficher tout Date de début |01,01/2009 fa} Trésorerie interne - & madifier ul‘
Noticeﬁ A . . - — . WValider . . . Choix d'une Imprimer Retouf@u menu
Ludoprét || g7 Supprimertris || I Hors sélection || Date defin 31/12/2010 les dates @Tresorene complete bangue = rappart précédent
Aide | Tris J Filtres | Paramétres de dates || Choix des enregistrements || Corrections || Soldes banques| | Imprimer | Fermer
D= 3‘:“ Nom de [adhérent Tyoe Réglemen: Crédits Détis P:?: S Canrait u;.::le s
zziovio | S | auoero Forizt ¢ 200 Eso =] 260110
2600100 | 4 PAILLE Animagon 30,00 € Chq z |
2600110 | 5 CERDIER Animation 3000 € Chg Z E
2601010 | 4 PAILLE Animation W00 € Chg =| @
2600110 | 35 SEIMYR Forfait 2 25,00 € Chag z ]
200210 | 55 SEIMYR Cofisafion associalons 1400 € Chg =| @
2100210 | 8 AUDIARD Codzafion associafons 1200 € Chyg E 4]
1910410 Télphone 77,00 € Chg | CréditAgicoe  [=]| [ Facturs 2820, Chégue N° YYYYYY
17/M5M0 | 35 SEIMYR Forfait 1 600 € Ezp E 17K5M10
17/05/0 | 55 SEIMYR Fnrhf'l 1 800 € Esp z 1710510
17080 | 55 ERFROI Forf: 2 35,00 € Chg = B
04/08/10 Subvienson 500,00 € Chy = B maifiz
191080 | 55 ERFROI Jeu sans forst 3ME Ezp |z| 1910810
19/08M0 | 55 ERFROI Autre 1,00€ [=] 191080 | Remboursement prét en op
19/08M0 | 18 LACOSTA Forisit 40 jeux 35,00 € Chg =| 3
1900810 | 52 COURTOIRE Jeu sans forfait S00E z
180080 Achatjey 500 € Chq Créit Mutuel z = Clusdo, Chdgue NT SOO00000T
25080 | G5 Canire Socidl Les Ulysses [ 2000€ Chq Z |
ﬁ&s les enregistrements du: 01/01/2009 au 311212010 Total Crédits - Débits: 674,00 € Somme Crédite: 737,00 € Somme Débite: 63,00 €

Ce formulaire est la tour de contrdle de la trésorerie.

11 permet de :
> Visualiser tout ce qui a été saisi sur les formulaires précédents
> Repointer et controler tous les relevés bancaires que vous recevez
> Avoir un état de vos soldes bancaires.

On peut constater qu'a chaque fois qu'un réglement en espéce a été effectué, la case « Contrdlé » est automatiquement
cochée et la date de contr6le mise a la date de I'encaissement.

On peut constater aussi que lors de « réglements adhérent » le compte n'est pas renseigné, la personne en caisse
n'étant pas forcément en mesure de savoir sur quel compte il sera crédité.

Pointage de relevé bancaire concernant un reglement :

« Aller sur:

TeA] o —
“-—j | Trésorerie
6 ‘%J, Tri croissant \I/’ Filtrer ---Choix période de saisies--- J Trésorerie adhérentﬂ ¥ Supprimer i @
El. Tri décroissant || K Afficher tout Date de début |01,/01,2009 |u A contrler I [ madifier ul‘
Motice . . o ) Valider - % Choix d'une Imprimer
Ludoprét ‘%0 Supprimer tris —_Hors sélection || Date de fin 31/12/2010 les dates E}  contralés bangue * rappaort
Aide Tris Filtres Paramétres de dates nts Corrections Soldes banques| Imprimer
| J J J N E | Tous J J 3 J
Code . . : - Paye .Corqm . Date .
Da= = Mam d ['sdnérent Type Réglement Credis Dibits e Conbole  conile | Commentzire
mioze | N | sRrRo Fodzt 2 25,005 g =| @
19/08/10 | 19 LACOSTA Forisit 40 jeux 25,00 € Cha = O

N'apparaitront que les réglements adhérents non controlés
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Sur la ligne d'enregistrement souhaitée, sélectionner la banque a créditer.

63/90

hoix période de saisies--- J Trésarerie adhérents = E Supprimer .
& de début |01/01,2009 fay Trésorerie interne = [ Modifier ul‘
Walider B . Choix d'une
2 de fin 31/42/2010 les dates Tresnrerie compléte bangque =
Paramétres de dates Choix des enregistrements || Corrections ||5oldes bangues|
) Fays Compies [ae
Type Réglement Crédis [iéhiss ozr Conirolé ookl
Foriait 2 25,00 € o | EETAEE [¢|| O
Forit 40 jeux B0E oo |EEEEETEEE O
| Crédit Mutusl |
Cochez la case « Controlé »
J @Trésorerie adhérents = ESupprimer e @
f:}Tréscurerie interne - @Mndifier ul‘
Valider ; ) . Choix d'une Imprimer
les dates Tresnrerle compléte bangque ~ rappaort
Choix des enregistrements || Corrections | 5oldes bangues | Imprimer |
) Fays Compiss 5
Créxdite Dibits par Confrcle . om Comi
00 Chag Crédit Agricols |E| QL 1910810
25,00 € Chg [=]| EM

La date de contréle va se mettre automatiquement a la date du jour.

Si, sur le méme relevé bancaire votre compte est débité de votre achat de jeux correspondant au cheque N° xxxxx:

| Trésorerie
4 ) Tri croissant 7 Filtrer —-Choix période de saisies--- J [8] Trésorerie adhérents = || ¥g Supprimer j.l-.l: @ @
il Tri décroissant || K Afficher tout Date de début |01/01,/2009 | fa} Trésorerie interne ~ & Modifier
A . i - o ) Walider = Choix d'une Imprimer || Retour au menu
75 Supprimer tris — Hors sélection || Date de fin 31/12/2010 les dates |D L contraler [}s I banque * rapport précédent
Tris Filtres Paramétres de dates g Contrélés ents || Corrections | |Soldes banques|| Imprimer | Fermer

Code . . .o £ | Tous Ivé Compics . Dat= .

o Nom de ladhérent Type Réglement Crédi - Controlé e Commeniaire
(5 01] | Achat jeu 35,00 € Chg Credit Mutuel (=] 4] Clusdo. Chégque N7 0000000
"o Téléghone TO0E Chq | CreditAgooe  [w]| [ Facture 2820. Chégue N* YYYYYY
[alv} Subweniion 500,00 € Chy z (] miairs:

Se rendre sur I'enregistrement concerné et cochez la case « controlé »

[8] Trésarerie adhérents -

G} Trésorerie interne =

¥ Supprimer
[& Modifier

m

= ©

Choix d'une Imprimer || Retour au menu
Trésnrerie compléte bangque - rapport précédent
Choix des enregistrements || Corrections || 5oldes banques | Imprimer | Fermer
- Paye o ,  De= :
dis  Débis o — Contok s | Commentaie
35,00 € Chag Crédit Mutue! |E| E]‘ 1200810 | Clusdo. Chdgue N 0000000
700 € Cho el Anwionks [=] [EE Farture 2820 Chémue N* YYYY
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Solde bancaire

Si maintenant vous voulez vérifier la concordance du solde bancaire:
«  Cliquez sur «Trésorerie complete»

& ) Tri croissant &7 Filtrer —--Choix période de saisies-—- J [&] Trésorerie adhérents = || ¥ Supprimer o @
%} Tri décraissant || K Afficher tout Date de début |01/01/2009 {a} Trésorerie interne - [ madifier nl‘
A . i - L . Valider 2 . . Choix d'une Imprimer
7 Supprimer tris || L Hors selection || Date de fin 31/12/2010 les dates 'Fl jgene compléte banque ~ rapport
Tris | Filtres | Paramétres de dates [ Choix enregistrements I Corrections || Soldes banques| | Imprimer |
Code - - - Fayt  Comptss . b=
adhérent Nom de Fadhérent Type Réglement Crédits Débis oar Confrolé ot Caomi
io | E | auowro Forit 1 500€ £z [=] 201110
410 Tekphone HME Chq | Crédit Agricole |E| (] Faciure |
5M0 | 55 SEIMYR Forfat 1 6,00 € Esp |Z| 170510
310 | 56 SEIMYR Forfait 1 6,00 € Esp |Z| 170510
810 Subvention 00,00 € Chyg |Z| ] mairie
810 | 55 ERFROI Jeu sans forfait 300€ Esp |E| 18/:08/10
&M0 | 55 ERFROI Aure 1,00€ Esp |Z| 19/08/10 | Rembou
&0 | 22 COURTOIRE Jeu sans forfait 300€ |Z|
810 Achst jeu 5,00 Cha Creait Musus! |:| 190810 | Chusdo.

«  Aller sur le menu déroulant du bouton « Choix d'une banque »
«  Sélectionner le compte choisi

dhérents = || ¥ Supprimer @ @
iterne = @Modifier
hoix d'un Imprimer || Retour au menu

ampléte bangue ~ rappaort précédent
Fermer

jistrements |

par
Emn [»] 201110
Chq | CrédtAgicole  [=] | [ Facturs 2820. Chéqus N° YY1
Ezo [=] 17405010

«  Filtrer sur la zone « Controlé »

! Ii
m Trésarerie
i ‘él Tri croissant L\I/ FilntlerJ ---Choix période de saisies--- J [B] Trésorerie adhérents = || ¥, Supprimer e j! t
ii Tri décroissant || " Afficher tout Date de début |01/01,/2008 o} Trésorerie interne - [ modifier 'I'I'l'
ice A i . - L ) Valider - B} . . Choix d'une Imprimer || Rete
prét || Z Supprimer tris — Hors sélection || Date de fin 31/12/2010 les dates @Tresorene complete banque ~ rapport D
ie Tris Filtres Parameétres de dates Choix des enregistrements Carrections Soldes bangques | Imprimer
Code . . . . Paye Compies . Date .
Date hé Naom de Fadhérent Type Réglement Credits Dihits par il =
2040810 Tééphone 00€ | Chg | CedditAgicols || 20008/10 | Facture 2820. 1
1900810 | 4 PAILLE Animaion 30,00 € Chq | Crédit Agricole z 20108110
1900810 | 4 PAILLE Animaion 30,00 € Chq | Crédit Agricole E| 20/08/10
En bas de la page vous aurez un récapitulatif de ce type:
Tous les enregistrerments du: 01/014/2008 au 31/12/2010 |Tﬁ Crédits - Débits- 72,00 € Somme Crédits: 99,00 € Somme Débits: 27,00 €

Solde inifial Crédit Agricole: 1 016,00 € Solde total: 1 088,00 €

Vous pouvez toujours revenir sur une fiche d'enregistrement pour la modifier ou la supprimer en cliquant sur la ligne
concernée, puis sur le bouton «Modifier»
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Utilitaires
r
_(__:\ Ludopret 3.2 Betal
: ‘:f.?/i Jeux Adhérents Trésorerie Analyses Paramétres Maintenance . Litilitaires
= 1 AL | [ = I A | I

O 4| QU be @@
Motice Ajouter Mote | Toutes | Supprimer | Aide sur Site Forum Quitter

_ compléte | une note | sélectionnée | les notes | une note | notes Ludoprét | Ludoprét || Ludoprét
Motice Motes personnalisées Accés sites Quitter

Notice Ludoprét

Vous pouvez avec cette commande revenir sur le fichier que vous &tes en train de lire. Il faut impérativement le lire
avant de commencer a travailler avec le logiciel. Cela permet de bien comprendre le fonctionnement et les enchainements

possibles.

Notes

Sur le coté droit de I'écran d'accueil, une zone est réservée pour les petites notes de rappel pour remplacer les post-its

papier:

% Notes

Pensez a mettre vos
commentaires =ur le Forum
Ludoprét

Lire la notice compléte
avant de commencer a
utiliser Ludoprét

Vous pouvez bien sir, en modifier le contenu, en supprimer, ou en rajouter.

Pour ce faire, se placer dessus et faire un clic droit, ou cliquer sur les boutons correspondants du ruban.

% Notes

Pensez 3 mettre vos
commentaires sur le Forum
Ludoprét

Consulter une note
.\:gﬂ? Ajouter une note

X

Supprimer une note




J.D. GAYOT le 09/09/12 66/90

Si vous voulez rajouter une note cliquez sur «Ajouter une Note»

Mote
b T
NDtE ‘ L | ‘ Fermer ‘
Date d'enregistrement: 21/10/2010
Date de début d'affichage: 2 1/10/20 10
Mote:
Enr: 4 4 3 sur3 Ll | % Mon filtré Recherchel

Mote
Note ‘ ? ‘ ‘ Fnla.?:er ‘
Date d'enregistrement: 21102010
Date de début d'affichage: 211042010
Mote: Animation maison de retraite le 06/11/2010 &
14 heures

Enr: M < lsurl | b M b | NP Filtré | Rechercher

Les dates d'enregistrement et d'apparition se mettent automatiquement a la date du jour.

Si vous voulez qu'une note n'apparaisse que 15 jours plus tard, modifier la date en conséquence puis saisissez votre
texte.

Fermez et votre note va apparaitre dans la zone réservée.

¥y Notes

Fensez a mettre vos
commentaires sur le
Forum Ludoprét

Lire la notice compléte
avant de commencer a
utilizer Ludoprét

Animation maison de
retraite le 06/11/2010
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Si vous voulez consulter ou modifier une note : sélectionner la note puis bouton «Note sélectionnée» dans le ruban.

Si cette note n'est pas encore affichée parce que la date d'affichage n'ést pas encore été atteinte, cliquer sur « Toutes les
notesy et faire défiler jusqu'a la note souhaitée.

Site ludoprét
Vous pourrez par ce bouton consulter le site internet de Ludoprét.

Forum ludoprét

Ce lien va vous permettre d'aller directement sur le forum mis a la disposition des utilisateurs de Ludoprét. N'hésitez
pas a vous en servir et a participer.
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Maintenance
-
) ° Ludopret 3.2 Betal
:__/i Jeux Adhérents Trésarerie Analyses Paramétres Maintenance Utilitaires

S | I M I B I E- Purge table préts Purge table relances k
G e e T R S il (*

Lg Purge table trésorerie I_R Purge table réservations

Sauvegarde | Restauration Sauvegarde | Restauration || Sauvegarde | Restauration — ) Quitter
préts préts comptabilité | comptabilité annexes annexes L_;QPurgetable adhérents Ludoprét
Préts Comptabilité Annexes Purge des tables Quitter

Sauvegardes

La partie sauvegarde est scindée en trois, I'une concernant la gestion des préts, jeux et adhérents, une autre la gestion
financiere et enfin les annexes ou fichiers externes (images, regles, listes etc...).

11 est conseillé bien siir de sauvegarder en fin de journée ou avant la mise en place d'une nouvelle version ou mise a
jour. Conservez les sauvegardes en lieu sir.

-
Vérifier le chemin du lecteur de sauvegarde

Vous pouvez étre amené a changer le lecteur sur lequel
est chargé votre sauvegarde en particulier en cas
d'utilisation de dé Usb.

Yeuillez vous assurer que votre unité de
sauvegarde est en place

Continuer ] [ Annuler ]

Le chemin par défaut qui s'inscrit est le chemin inscrit dans la fiche d'identité de la Ludotheque.

Si occasionnellement vous avez besoin d'aller sur une clé Usb par exemple, cliquer sur

-
Rechercher un dossier ﬂ

Controlez le chemin d'accés a vos sauvegardes :

[ i@ Groupe résidentiel -
4 M Ordinateur
I» a Disque local (C:)
Iy RECOVERY (D:)
I i Lecteur DVD RW (E:)
I | e Disque amoyjble (H:) |

m

[ . age
. carte
[> . Photos
| taff
) test

Cliquez sur le lecteur souhaité puis sur «OK» et le chemin d'accés se met automatiquement a jour.
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r
Vérifier le chemin du lecteur de sauvegarde

Vous pouvez étre amené & changer le lecteur sur lequel
est chargé votre sauvegarde en particulier en cas
d'utilisation de dé Ush,

H:\Save_Ludoprét

Yeuillez vous assurer que votre unité de

sauvegarde est en place

i Contin % i | Annuler

Cliquez sur «Continuer». Si le dossier Save Ludoprét n'existe pas, il sera automatiquement créé, et vos tables seront
copiées dans ce dossier.

Un message vous avertit de la fin de la sauvegarde

-
Microsoft Office Access ﬁ

La sauvegarde est terminge

Méme opération pour la restauration.

Purges table préts, relances et réservations

Au bout de deux ou trois ans, il peut étre nécessaire pour le bon fonctionnement du logiciel de vider les tables de

mouvements de préts et de trésorerie de tous les vieux enregistrements.
Dans ce cas commencer par faire une sauvegarde sur un CdRom par exemple de tout le répertoire Ludoprét.

Si vous voulez purger la table des mouvements de jeux, cliquer sur le bouton du ruban «Purge table préts»

Sup[}@essiu:un sdisies préts [£3]

Le= enregistrements antérieurs & la date saisie seront

SUpRrimés,
Annuler

4 janvier 2007 4

1,2 3 4 5 & 7
g 9 10 1M 12 13 14
1% 16 17 18 13 20 21
24 23 24 2% X 27 2B
23 30 A

__ | Aujourd*hui - 19/08/2010
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Modifiez la date de référence dans le formulaire.

Un message d'alerte vous demande si vous voulez continuer

70/90

N

| Attention

E3

L'opération de suppression est ir%/ersible.
Yaoulez vous vraiment continuer?

Si vous cliquez sur «Oui» vos enregistrements seront effacés et un message vous l'indiquera

i

Microsoft &Tﬁce ACcess

&3

Yos enregistrements ont &té supprimés

Méme procédure pour supprimer en masse des historiques de relance ou des réservations qui n'ont plus d'intérét..

Purges adhérents

Il est déconseillé de supprimer un adhérent. Si vous le supprimez, tous les préts, retours et réservations seront
supprimés. Vos statistiques peuvent donc étre faussées. Il vaut mieux dans un premier temps passer par la phase de

suspension. Si vous souhaitez le faire:

Paramétres de suppression adhérent

Voulez vous que la liste de choix comprenne

(@) iCeux qui n'ont pas leurs cotisations & jour ;

(7) Ceux qui sont suspendus

() Tous les adhérents

11
24
4
41
=0
21
=7
cs

Code |Mom

SEFARI Natacha

PASCQIER Marting

PAILLE Iréne

DIDEROT Sandrine
MARCULUS Catherine
CERDIER Valérie
ANDRESVA Julie

Centre Social Les Ulysses

Date cotization
o727
14M10/06

27/09/08
16/09/06
20409/06
2810006

Choisir un ou plusieurs noms puis cliquer sur "Supprimer”

Supprimer

Fermer

Aide

Trois options permettent d'affiner la liste de choix. Sélectionnez un adhérent, puis cliquez sur « Supprimer»
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Paramétrage réseau

Cette version de Ludoprét permet une utilisation en multi-utilisateurs.
Vous avez donc trois possibilités:
» Travailler sur un poste seul (le plus courant et en paramétrage par défaut).
> Travailler sur un Pc principal avec 1ou 2 Pc connectés dessus
» Travailler avec un serveur et quelques Pc connectés sur ce serveur.

Si vous passez en Multi-postes il faut avoir un minimum de connaissances réseau .

Pour configurer vos postes il faut bien stir avoir les droits Administrateurs dessus.

Nous allons quand méme simuler le réseau d'un poste principal avec un pc (par exemple un portable)

Nous partons également du principe que ces deux Pc sont raccordés par un céable réseau ou par Wifi.

Toutes les vues de configuration ont été faites sur Windows Xp. Des variantes existent avec Vista et Seven, mais le
principe reste le méme.

Configuration Poste principal

Dans un premier temps installer Ludoprét.

Dans un deuxiéme temps il faut constituer le groupe de travail afin que les deux Pc puissent communiquer.
Pour cela : Démarrer, Panneau de configuration, Systeme

2lx
b Restauration du syztéme | Mizez & jour automatiques | & distance
Giénéral Nomdelordinster | Matériel | Avancs
. ', Windows utilize les informations suivantes pour identifier vatre
B 1 ordinateur sur e réseau.
2| x|
Wous pouvez modifier le nom et 'appartenance de cet bn'' ou
ordinateur. Les modifications peuvent affecter l'accés aux
IES50UICES M&seaU.
Waom de l'ordinateur :
MNom complet de l'ordinateur E‘
poServewr.
Autres... |
Groupe de travail ;
LUDOTHEGUE
] Antuler |
rler | Gppliguer

Nous allons commencer par modifier le nom du Pc pour lui mettre un nom reconnaissable par exemple
PcServeur. (Nous saurons ainsi que c'est le poste principal).

Nous mettons également un groupe de travail que nous nommerons « LUDOTHEQUE »
Validez et redémarrez 1'ordinateur pour que les valeurs soient prises en compte.

Une fois redémarré il va falloir partager le dossier Ludoprét pour autoriser d'autres Pc a travailler dessus.
Pour cela par I'explorateur Windows, allez sur le répertoire Ludoprét
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Faites un clic droit sur Ludopreét

[+ | ) Lexmark_HostCD
[ | lakus L
E ‘ I:jz: Développer
= | ) Macr  Explarer
L Maide  Ourir

| Mess|  Rechercher...

| Micro
[ mniceo @ 1zfrc g
L0 Micra  Partage et sécurité...
[0 Micro
b b Micrd Ervoyer vers L4

«  Cliquez sur «Partage et sécurité»

«  Cochez la case « Partager ce dossier » et mettre un nom par exemple « Ludo».
Comme nous travaillons sur une association et que nous n'avons pas de souci d'acces nous autorisons tout le monde a
modifier le dossier. Pour cela cliquez sur « Autorisations»

Proprigtés de Ludoprék m M

Aukarisations pour Luda

S FPartage | 5écurits i .
Géneral q | S écurité | Perzonnalizer Autorizations du partage
Woug pouvez partager ce dogzier avec d'autres utilizateurs -
@ du réseau. Pour activer le partage de ce dossier, cliquez Moms d'utilizateur ou de groupe :

zur Partager ce dosgszier.

ﬁ Tout le monde

() Me pas partager ce dossier

(@ Partager ce dossier

Marm du partage : ‘LUdD ‘

Commentaire : ‘ ‘

Mombre limite (@) Maximun autorizé

dutilizateurs ©  _ . L
() Mombre d'utilizateurs autorizés ; |:|

’ Ajouter... H Supprime? ]

Autorizations pour Tout le monde Autoriser  Fefuser
Pour définir les autarizations d'accés & ce
. , . Lo utarizations -
dossier sur le iézeau. cliquez sur Autorizations. Cantréle total £
Pour configurer les paramétres d'accés hors Maodifier I:l
connexion, cliguez sur Mize en cache. Lecture &
Le Pare-few Windows est confiquré pour autarizer le partage de ce
dossier avec d'autres ordinateurs du rézeau.
Afficher les paramétres du Pare-feu 'Windows
0k, l [ Annuler ] [ Appliquer [ ak J [ Annuler ] [ Appliquer

«  Cliquez sur «Appliquer»; si vous retournez sur le répertoire Ludoprét se visualise comme ceci.

11 faudra penser également si vous avez un Pare feu Windows ou autre a autoriser l'accés a ce dossier.
Maintenant Ludoprét est partagé. Pour finir la configuration du poste principal, il faut ouvrir Ludoprét.
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« Allez dans l'onglet « parametres liens et réseau » de la « fiche Ludo » du menu « Utilitaires »

Fiche d'identité ludothéque et configuration

‘ Genéral | Préts Abonnements Résersations | Faseau etliens

Aftention ces parametres ne peuvent étre modifigs que par des personnes
awvisees, Bien lire la notice avant de procéder & des changements

Chemin d'acceés par défaut sauvegarde K \Save_Ludothégque

Options d'utilisation Réseau
i 1
A b A
enstonss |
Chemin d'accés Logo C:4Program FileshLudoprétsla boite & jouer.jpr
Chemin d'accés Anneres C:MProgram FileshLudoprétubnneses
Chermin d'accés Images C:\Program Files\Ludoprét\Annexes\images
Chemin d'accés Liensl C:\Pragram Filest\Ludoprétiinnesesh B égles
Chemin d'accés Liens2 C:MPrograrm FileshLudoprétvAnneses'Listes

Intitullés liens

Intitulé de 'etiquette de lien n™1 dans la fiche de jeu Lien vers régles

Intitulé de l'etiquette de lien n"2 danz |a fiche de jeu Lien wers lizte pidces

«  Cliquez sur «Modifier».
Un message vous demande si vous voulez modifier la configuration du poste.
Répondez «Ouix»

«  Cochez la case « Utilisation en poste principal ou serveur »
Deuxiéme message :

Atkention Iﬂ

' Si vwous passez en réseaud, le répertoire Ludoprét doit d'abord Etre partagé,
[ Zette opération est elle effectuger?

i

Comme nous venons de faire cette opération, nous répondons «Oui»

Microsoft Access Iﬁ

Yous devez maintenant sélectionner vos chemin d'accés aux données

Il faut maintenant sélectionner le dossier dans lequel se trouve les tables Ludoprét.
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Rechercher un dossier (- |
i i i |
Conkrdlez le chemin d'accés aux données Ludoprét dotheque et configuration FE
BIM¢
. JAlbumAin ~ Ludothégue Parametres reseau etliens I
----- Java
= Javasaft ne peuwvent tre modifies que par des personnes
= JRE otice avant de procéder & des changements
= LED
----- Lexmark b odifier | Utilization en moho-pozste - |
Lexmnark_HostCD
- lakus =0 o | Utilization en poste secondaire ou chent |
= Ludoprét
----- Ludoprétl | |
o Macromedia
... Maidn Pradirkinn s
4 fr L3
[C:\Program Files\LudapréthB andeauT.jpg = |
04 Annul - n
[ l | LLLEEY, | |E:'\F'rnglam FileshLudopréth&nnexes B |
i | Chermin d'accés Images [C:AProgram Files\LudopréthAnnesesh mages =. |
i | Chemin d'accés Liens] [C:AProgram Files\LudopréthArneses\Ragles = |
=l f - =
. | Chemin d'accés Liens2 |C:\F'r-:-gram Files\LudopréthannexesiListes B_ |
3
] | Chemin d'accés par défaut zauveqgarde |J:\Save_Lud0plét |
==

Un message va vous demander de confirmer votre chemin d'acces et un autre vous avertira quand les tables seront
liées.

«  Vérifier et mettre a jour tous les liens.
11 est impératif que les piéces jointes soient stockées a 1'intéricur du répertoire « Annexes »

Identité Ludothégue | Parameétres Ludathégue  Farametres reseau etliens l

Aftention ces parameétres ne peuwvent étre modifiés que par des personnes
awvisées. Bien lire la notice awvant de procéder & des changerments

Dntions d'utlisation o t odifier | Ltilization en mono-poste r ‘

| Ltilization en poste secondaire ou clisnt |

| Utilisation en poste principal ou serveur (%

| Chemin d'acceés aux données: ZWProgram Files\ludoprét | |

| Chemin d'accés Logo |E:\Pru:ugram FileshLudopréthB andeaul .jpg ﬂ|
| Chemin d'accés Annexes [ \Progrann FilesLudoprétAnneses ﬂ|
| Chemin d'accés Images [ C:4Program Files'Ludoprétsérnexesimages j|
| Chemin d'accés Liens [ C:4Program Files\Ludoprétidnneses\Fégles ﬂ|
| Chermin d'accés Liens2 [C:4Program Filesh\LudoprétArnexes'Listes j|

| Chemin d'accés par défaut zauvegarde |J:\Sa\-'e_Lud|:||:urét |
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Configuration Poste Client

Maintenant que le poste principal est configuré, il faut passer au poste client ou dans notre exemple le
Pc portable.

+ Installez Ludoprét.
«  Assurez vous que l'utilisateur a bien le contréle total sur le dossier Ludoprét.

«  Ensuite configurez le Pc pour qu'il se retrouve dans le méme groupe de travail que le poste principal.

> Panneau de configuration o e
> Systéme Modification du nom d'erdin. ..
g
> Nom de l'ordinateur Vous e e nom et | i L | Avencé
» Modifier ordinabew, Les modificabions peuverd alfectes laccds aus
. . IBEEOLICES [E5aaL Fr votie

> Inscrivez « PcClient1» par exemple
> Mettez bien le méme groupe de travail Hoen de Fordinatew : E

que sur le Pc principal Pollaritl L.

Redémarrer le Pc pour que les Hom complet de Fordinatew
> modifications soient prises en compte. fictonil.

[ Autes.. |
Membre de

@) Gioupe de travad:

LUDOTHEQUE
Araudder
fe=
Ok || Aroer
«  Maintenant il va falloir retrouver le partage Ludoprét du poste principal.

> Aller dans 'explorateur Windows.
> Outils
> Connecter un lecteur réseau

Fichier  Edition  Affichage  Favoris  Oukils ?

—. s Connecter un leckeur réseau..,
@ Précedente = [ e - Déconnecter un leckeur réseau. .. M

Synchroniser, .. —_

dresse |,___:,.I F:h

- Qptions des dossiers, ,,
Jossiers

4 M paste de travail -
[ L_J“I,:J Disquette 315 (4:)
B £ Disque local (C:)
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Dans la fenétre qui apparait

Connecter un lecteur réseau

Windows wous permet de wous connecter & un dossier réseau partagé et
d'assigner une lettre & la connexion afin d'accéder & ce dossier depuis le
Poste de travail,

Specifiez la lettre désignant le leckeur et le dossier auxquels vous souhaitez
wous connecker

Lecteur ;W b
Exemple : {iserveuripartage

Se reconnecter & l'ouverture de session

Se cannecker sous uj

Annuler

«  Choisissez un lecteur vide par exemple L

i

Spécifiez la lettre désignant le lecteur et le dossier auxquels vous souhaitez
woUs COnnecker
Leckeur : | Z: b
Dossier i Parcaurir,
it
e
W
W
L
353
S
R
2 Annulsr
P
fj o
M
4H
[

«  Parcourir

LSS isr U S0 g LU ISR U dLLELET O LE LUSSIET LSS
Paoste de travail.

Spécifiez la letkre désignant le lecteur et le dossier auxquels vous souhaitez
wous connecker

Leckeur @ | L: -

Cossier - | Parcourir... |

Rechercher un dossier L ? E‘!J

Exempld

| 5e rg

Sélectionnez un dossier réseau partage

Se conn

e L
serveur

& Favoris réseau -
Fl H Tout le réseau
a i'} Réseau Microsoft Windows
4 5% Ludotheque

m

4 Poelient1
4 f Poserveur
' Gayak

1 Y
W

Annexes

tables

76/90
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Dans le réseau Microsoft, nous retrouvons donc le dossier partagé « Ludo » sur le poste principal « Pcserveur »
dans le groupe de travail « Ludothéque ».

«  Cliquez sur «Ludo» puis «Ok»
Vous avez maintenant

lecteur réseau m

windows vous permet de wous connecker & un dossier réseau parkageé et
d'assigner une lettre & la connexion afin d'accéder 4 ce dossier depuis |2
i Paoste de travail,
—_—

ol Specifiez la lettre désignant le lecteur et le dossier auxguels vous souhaitez
wous connecker :

Lecteur : |L: E]

Dossier : | ViPcserveuriludo [ﬂ (Parcaurr...

Exemple ; V\serveuripartage
2e reconnecker & louverture de session

Se connecter sous un nom d'utilisateur différent,

Quvrir une session de skockage en ligne ou se connecker & un
Servedr PEseau,

Terminer l l Annuler

«  «Terminer»

Si vous allez dans l'explorateur

Q Poste de travail
Fichier  Edition  Affichage Faworis  OQutils 7

Vb=t | S [0 ;
W Fréced rike \_/l l.ﬁ /- Rechercher [ Dossiers

: Adresse | " Paste de travai

s == e

Gestion du systéme = w BCER (T @ Lecteur DVDJCD-RW (D1
Afficher les informations L\*@
syshame e
el

iy Ajouter ou supprimer des @ CLE (E:)
programmes

[ Modifier un paramétre

Ludo sur 'Poserveur' (L1

Vous avez bien le dossier partagé Ludo (L:) sur le Pcserveur et si vous cliquez dessus, vous étes bien dans le dossier
Ludoprét du serveur.

Annexes } tables

adher.jpg ~  Aide LUDOPRET pdf
I 150 122 Adobe Acrobat Document
Bl 1o PEG A 2535 Ko
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Liens externes

Chemin d'accés Logo

Chemin d'acceés Annexes
Chemin d'accés Images

Chemin d'accés Lisns]

Chemin d'accés Liens2

Intitullés liens

Chemin d'accés par défaut sauvegarde

Intitule de I'étiquette de lien n*1 dang la fiche de jeu

Intitule de I'étiquette de lien n*2 dang la fiche de jeu

Attention ces parametres ne peuvent tre modifigs que par des personnes
avisges, Bien lire la notice avant de procéder & des changements

Options d'utilisation Réseau @

-\ Program Files\Ludoprétsla boite & jouer. jpe

C:5Program Files\Ludaprétuinneses

C:AProgram Filez\Ludoprétisnneseslmages

C:\Program Filez\LudoprétianneseshB egles

C:%Program Filez\Ludoprétybnneses Listes

F:ASave Ludathéque

Lier wersz régles

Lien wers liste pigces

Cliquez sur «Modifier».

Un message vous demande si vous voulez modifier la configuration du poste. Répondez Oui

- 1
11 faut maintenant sélectionner le dossier dans lequel se trouvent les tables Ludoprét.
AoTneque et CONTIgUIraton AS
Rechercher un dossier @ Fern
Contrdlez le chemin d'accés aux données Ludoprét : Ludothégue Faramétres réseau et liens
= — ||ne pewvent Etre modifiés que par des personnes
= & ’_L_lreau I hotice avant de procéder & des changements
+_) Mes documents
= _" Poste de travail W adifier P
" SUIEalon en Mono-paste
T e ACER () Utilization en mono-poste @
T Lec'teur DVDICD-RiW (D) MEL 3 Utiization en poste secondaire ou client  (5)
- CLE (E:) :
= 2% Luda sur Peserveur (L:) C:\Program Files\Ludoprét |
+-| ) Annexes
+-{7y tables
+-{7) Documents partagés
+-{5) Documents de GAYOT C:%Program FileshLudoprétidés jpg
+-5) Documents de Travail
B8 Mas dnssiers de narkane 4]
. I [ T ZNAnnexestimages

Cochez la case « Utilisation en poste secondaire ou client»

Deuxi¢me message

Utilization en poste principal ou serveur

%:hemin d'acces aux données:

Utilization en poste zecondaire ou clisnt

O

CAProgram Files\Ludoprét

@

Microsoft Office Access

Vous devez vous connecter sur le dossier partagé sur wotre serveur ou Po principal,

&S
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«  Sélectionnez Ludo puis Ok

L= -

Attention

' Etes wous sir de ce chemin?
. Cliquez sur QK pour canfirmer et créer les liaisons ou Annuler

La création des liaisons peut Etre relativement longue.

[ Ok ] [ Annuler ]

- Faites «Ok».. Le logiciel va mettre vos liens a jour et vous avertira quand ce sera fini.

- -

Microsoft Office Access

Les liaisons de vos tables ont &ké mises & jour

—

Il ne reste plus qu'a mettre les liens vers les Annexes a jour.

Il est conseillé de mettre I'image de votre logo dans le répertoire Ludoprét du Pc Client. Cela sera plus rapide au
moment des sorties d'étiquettes.

Attention ces parametres ne peuvent &tre modifies que par des personnes
avisees, Bien lire la notice avant de procéder & des changements

Options d'utiisation Réseau Utilizatinn en mono-poste &
Utilization en poste principal ou seryeur & Utilization en poste secondaire ou client 0
Chemin d'accés aus données: LA | [ﬁ
lensotenes

Chemin d'accés Loga C:AProgram FileshLudopréthla baite 3 jouer jpg
Chemin d'accés Annexes L \Annexes
Chemin d'accés Images L:“Annexes\lmages
Chemin d'accés Liens1 L:%nneses\Fégles
Chemin d'accés Liensd L \AnnexesiListes

Chemin d'accés par défaut zauvegarde |E:NS ave Ludoprét

Une fois paramétré cela, quand vous relancerez Ludoprét, vous travaillerez sur les tables et les fichiers joints du
PcServeur.

Ceci est un exemple trés simple pour un tout petit réseau de Pc. Sur un réseau plus important d'autres notions sont
utilisées en particulier les noms de domaine. Mais ce n'est pas la vocation premicre de Ludoprét.

Attention: quand vous faites des mises a jour de Ludoprét, il faut penser a sauvegarder le fichier « Ludo_connect.ini »
présent dans le répertoire de Ludoprét .

Une fois la mise a jour effectuée, vous remplacez le fichier « Ludo_connect.ini » nouvellement installé par celui que
vous avez sauvegardé.
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Compactage tables et base

Afin de remédier a certains problémes de fermeture, le compactage automatique a la fermeture a été supprimé.
11 est néanmoins recommandé de le faire réguliérement.

Un programme « Maintenance.accde» situé dans le répertoire Ludoprét, vous permet d'effectuer cette opération. Un
raccourci est placé automatiquement sur le bureau.

Avant de le lancer il faut s'assurer que Ludoprét est bien fermé sur tous les postes.

«  Ouvrir Maintenance:

Cc-m&ctage Ludoprét

Maintenance et compactage Ludoprét Fj:e[

Opération a faire réguliégrement (environ toutes les semaines) pour compacter les tables et les
rendre plus rapides. Cette opération doit se faire quand tous les postes ont quitté Ludoprét.

Chemin formulaire "Ludoprét accde™ :

C:\Program Files\LudoprétlLudopret.accde

Chemin fichier "Données.accdb™
C:\Program Files\Ludoprétitables\Données.accdb

C\Program Files\Ludopréttables\Compta.accdb|

«  Vérifier les chemins d'accés mentionnés. Corrigez les éventuellement

«  Cliquer sur «Compacter».

Un message vous préviendra que 'opération s'est effectuée réguliérement.

icrosoft Office Access (&3]

Le compactage s'est bien effectué
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Base web collaborative Ludoprét

La version 3,1 voit apparaitre la notion de base collaborative.

Afin que chage ludothéque ne saisisse pas tous les jeux, une base commune a été¢ mise en place, dans laquelle les
ludothéques pourront venir saisir des jeux mais également en importer directement..

Si chaque ludotheque utilisant actuellement Ludoprét saisi 20 jeux dans la base commune, il y aura ainsi 2000 jeux
disponibles a I'importation.

Afin de rendre cette base efficace, il faut bien en comprendre les principes et appliquer certaines régles.

A noter : Sur la version démo, la base commune n'est pas la méme que celle employée avec la version normale. Ceci
afin de ne pas répercuter les erreurs dues a I'apprentissage du systéme.

Gestion des droits.

Pour avoir accés a cette base, il faut préalablement s'étre inscrit sur le forum Ludoprét, disponible a partir du site.

Une fois inscrit, vous aurez la possibilité, avec le programme spécifique, de vous connecter sur la base et ainsi de
pouvoir importer des jeux dans votre programme Ludoprét.

Peu apres votre inscription, vous pourrez étre autoris€ a ajouter des jeux sur cette base, ce qui permettra de I'enrichir.
Vous ne pourrez faire des modifications que sur les jeux que vous avez saisi.

Enfin deux ou trois personnes auront la possibilité¢ de faire des corrections globales ou des suppressions.
Ces droits pourront bien sir étre remis en cause en cas d'abus ou de non respect des régles.

Connexion a la base.

Vous avez acces a cette base par le menu Jeu de Ludoprét

Identification serveur L udoprét

Vous devez avoir une connexion Internet et &tre inscrit
sur le forum Ludoprét pour pouvoir vous identifier

Identifiant: 1DG

Mot de passe:  FexEEEs

I O, I I Annuler

"

- Identifiez vous avec vos identifiants et mots de passe du Forum.
S' ils ne sont pas corrects vous aurez un message d'erreur de ce type :

P "

Connexion refusée (==

@ Wotre mot de passe n'est pas valide,

I
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Si votre identification est réussie vous serez prévenu de cette fagon.

.
5] Message Ludoprét g

Connexion réussie

WVous vous étes connecté a la base Ludoprét avec
SUCCES
Vous pouvez lancer limportation

Continuer i [ Annuler

« Cliquez sur «Continuer»

Veuillez patienter pendant
I'importation de vos données

194 jeux vont étre importés._

« Patientez quelques instants. Le traitement sera plus ou moins long suivant la qualité de votre connexion, la
rapidité de votre ordinateur, et le nombre de jeux.

(Ca) ~ - Ludopret 3.2 Betal
e - -
m Base web collaborative des jeux
oy A - E Yz Ei = — o o i
=) 4 } Tri croissant (7 Filtrer [ﬁ E‘E}j @I I 1 Base coll]
= z R " g » ==
AlTrl décroissant K Afficher tout
Motice & . . C s Rechercher Importer la Ajouter jeu Détail fiche Importer Retour Retour a
import jeux || Z Supprimertris || Hors sélection dans liste || liste compléte | surbase Web | jeuWeb jeuen local identification | I'accueil
Aide Tris Filtres Recherche Base Web collaborativee Import dans base locale Fermer
M= 2= Nom du Jeu Margue du Jeu Type de Jeu Descnpsion_Jeu Age prévu | Nb Jousurs | Tempe de Lizn image
saisie B
50| Cajh'n Gund Repos Prod Réle De 4 & 6 gansiers oo pantagent un buln & coup de menaces. Ch 10+ 4.8 30 - 0 mn v rpeod.comfimages/humbsumb_cng-
51| Les avenwuricrs du Fai Days of Wonder Construcion ‘iore objecif 25t de connecisr cenanes vites des USA 2 Taas 10+ 2-5 30 - 60 mn foidn daysofinonder. com/s
52|Bang ! Asmodes Rile Le sherif doit faine regner Fordre dans sa ville. Accompagne de & 12 + 3-7 20- 60 mn | hepiiwna, miressourcesimages/boi
53| Carcassonne Filosoia Consirucion ‘iore but &t de placer vos parisans pour manguer des poinis grd 10+ 2-5 - cfhviviw flosciiagames. com/pholos-news/cancs
54| Catane Filesoia Commerce A peine amive sur Fiie de Caiane, vous devez consiuirs des co 10+ I-4 60 - S0 mn | hip:henww Bozoiagames. comimg mg-,em'::o'.e‘l
55| Les ciles perdues Filcsoia Caries Chague jousur cheschs 3 remponsr des enchdees en blufiznt sur 10+ 2 30-45mn | hip:henew Slosolagames. comimg) rng-,em-'}u'.e‘l
55| Chadclies Edge Consirucion Vous devez construire la plus belie it en posant les cartes U 10+ 2-2 45- S0 mn | hip:henew edgeent. comiv?_iiedge_pubics mg_cel

C'est dans cette liste que vous pourrez choisir un jeu pour alimenter la base de votre ludotheque.

Ajouter un jeu a la base commune.

Si vous avez les droits recquis vous pouvez ajouter des jeux a la base commune.
Pour cela cliquez sur le bouton «Ajouter jeu sur base web»

(Ba) ~ - Ludopret 3.2 Betal
S Base web collaborative des jeux

R S = — =
E:'] % | Tri croissant £2 Filtrer fﬁ @% @l @ ﬁ
= - T i
le = - £ e AEE A 1 —

A+ Tri décroissant s Afficher tout
Motice s ) . - " Rechercher Impaorter la | Ajouter jeu || Détail fiche Importer Retour Retour a
import jeux | %7 Supprimertris || Hors sélection dans liste || liste compléte |sur base Web | jeu Web jeu en local identification | l'accueil

Aide Tris Filtres Recherche l Base Web colvaborative ] Import dans base locale Fermer
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Vous pouvez maintenant saisir les €léments d'un nouveau jeu en étant le plus précis possible.

Ajout d'un jeu sur la base communautaire Ludoprét

Ajout jeu sur serveur = ‘ l =

Y alider Annuler et retour

Mom_Jeu: Age_Min:
Margue_Jeu: |I| Age_Max:
Type_Jeu: |:_| Mb_Joueurs_Min:

Desciption_Jeu: Mb_Joueurs_Max:
Temps jeu _Min:

Temps_Jeu_Max:

Auteur: Tlustrateur:

Lien Image:

+  «Nom_jeu »: Vous devez impérativement remplir cette zone.

«  «Marque jeu » : Se servir au maximum de la liste déroulante.

+  «Type jeu » : Se servir au maximum de la liste déroulante.

«  « Description jeu »: Petit résumé destiné a définir l'objectif du jeu.

+  « Age »: Deux zones numériques « mini » et « maxi » permettent de définir ce paramétre:
Les exemples ci dessous vous permettent de comprendre comment le logiciel va définir ces paramétres

mini 0 et maxi 0 (chiffres par défaut) se traduira par: « Nc soit non communiqué ou renseigné »
mini 0 et maxi 99 se traduira par : « Tout age »

mini > 5 et maxi 99 se traduira par : « 5+ (plus de Sans) »

mini = 0 et maxi 10 se traduira par : « <=10 (-de 10 ans) »

mini = 8 et maxi = 8 se traduira par : « 8 (8 ans) »

mini =2 et maxi = 5 se traduira par : «2—5 (de 2 ans a5 ans) »

mini =1,5 et maxi 2 se traduira par : « 1,5 -2 (de 18 mois a 2 ans) »

YV V VYV VY Y

«  « Nb joueurs » : méme principe que pour les ages:

«  « Temps de jeu »: Méme principe que pour les dges, si ce n'est que la maxi est 2 999 au lieu de 99. Les temps
sont notés en minutes. Pour une % heure il faudra donc saisir 30.

«  « Auteur »: Cette zone est optionelle.
«  «Illustrateur »: Cette zone est optionelle.

« «Lien image »: Cette zone est optionelle. Elle permet de saisir le lien Url d'une image correspondant au jeu saisi.
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Attention de ne pas avoir de lien trop long ou avec des caracteres spéciaux. Préférez les liens sur le site de 1'éditeur.

Evitez ainsi les liens a partir d'une recherche image de Google par exemple :

http://www.google.fr/imgresq=cluedo&hl=fr&sa=X&biw=1280&bih=608 &tbm=isch&prmd=imvns&tbnid=i wlLkv
2BprPvM:&imgrefurl=http://www.vlaams-huis.com/article-la-mauvaise-partie-de-cluedo-
102044669.html&docid=RZhIpEz78c WxAM&imgurl=http://idata.over-
blog.com/1/84/47/10/2012/cluedo_78600137_130883625.gif&w=418&h=258&ei=JASLUOfMIIGg0QWb24HgCg&zoo
m=1&iact=hc&vpx=414&vpy=185&dur=2534&hovh=176&hovw=286&tx=175&ty=133&sig=11221265963647135832
0&page=1&tbnh=116&tbnw=161&start=0&ndsp=22&ved=1t:429,r:2,s:0,i:145

Ceci ne fonctionnera pas.

Voici un exemple d'une fiche saisie:

-
Ajout d'un jeu sur la base communautaire Ludoprét

Ajout jeu sur serveur ‘ \{ﬁe,

———

Annuler et retour

|Ajuuter enregistrem ent|.

Nom_Jeu: La pricesse aux petits pois Age_Min: 3
Margque_leu: E[ Age_Max: 99
Type_leu: |Adresse [+] | Mb_Joueurs_Min: 2
Description_Jeu: La princesse est elle une vraie princesse? 1l faudra Nb_Joueurs_Max: 4
faitre trés attention et &tre trés adroit car elle va
dormir sur un lit bien bancal et en hauteur. Temps jeu _Min: 10
Temps_Jeu_Max: 10

Auteur: || Hustrateur: _ k},.‘
Lien Image: http: ffztellaris.numerama. com/s h4846 28- 180-130-haba- . ﬂ
la-princesse-au-petit-pois. jpg 2 i

«  «Valider».

Le logiciel va ajouter ce jeu sur le serveur, et réactualiser votre liste.
Vous pouvez le vérifier:

/-‘_ = N
o E!% | _ Ludopret 3.2 Betal

E Base web collaborative des jeux

T & | Tri croissant 7 Filtrer ‘:ﬁ E‘ﬁ @l _I @ ﬁ

%,I, Tri décroissant . Afficher tout

Motice A ) . L Rechercher Imparter la Ajouter jeu Détail fiche Impaorter Retour Retour a
import jeux || Z7 SUpprimer tris Hors sélection dans liste || liste compléte | sur base Web | jeu Web jeu en local identification | I'accueil
Aide Tris Filtres Recherche Ease Web collaborativve Import dans base locale Fermer
M® 22 Mom du Jeu Margue du Jeu Typs de Jeu Descnpton_Jeu Age prévu | Nb Jowsurs | Tempe de
saisie By
45| La pricesse aux pelis pois Haba Adresse La princesse esf elle une vraie princesse? | faudra faire res ol 3-10 2-4 10 mn hip:/isiclans numg
145 | La course deg forues Winning Moves Parcours la Course des Torfues estun peit jeu, mignon et a price pour en S5+ 2.5 20 mn hisp: /v fricirac)

Si vous avez fait une erreur sur une des lignes, positionnez vous sur la ligne concernée, puis cliquez sur le bouton
«Détail fiche jeu Web»:

Faites votre correction et cliquez sur le bouton «Modifier sur serveur»
La modification sera enregistrée.
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Importer un jeu de la base commune dans Ludoprét

Au prélable vous devez avoir choisi les données que vous voulez importer a partir du menu parameétres de Ludoprét:

| Général | Préts et Abhonnements | Feservations, Import, Catalogue | Béseau et liens

Paramétres d'importation

Zones par défaut pouvant &tre remplies & partir de la liste de jeus collaborative web,

|mport Hom Jeu Import Dézignation Jeu
[rmpart Tepe de Jeu Irpart b arque du jgu
Impart Age recommends Irpart Mombre de joueurs
Impart Durée de jgu prévue Irpart Lien Image

Demander 3 enregistrer les images web zur le Po

Attibution d'un code

Cliquez sur le bouton «Importer jeu en local» dans le ruban de la base collaborative.

Un formulaire va s'ouvrir vous demandant quel code vous allez attribuer a ce jeu.

Saisissez le code attribué a ce jeu
. l & Aide l X Annuler ” v Ok I
Code jeu:

Liste indicative
Numéro Date_Achat Code_Jeu Noem_Jeu ‘ Type_jeux | Margue e
29 25/06/07 1015 Othello Stratégie Habourdin -
51 21/08M0 1106 Cluedo junior Stratégie Hasbro Parker E
33 2210809 1289 Monza Stratégie Haba
216 03/02/06 1325 Trampoling Plein-air
369 18/08M1 AZS Lex chatz gourmands Plateau Haba
356 24106M1 1512 Les chatz gourmands Plateau Haba
285 24M1/07 658 Quarto Plateau Gigarnix
119 25/06M0 1080 Wifilli le: Iutin Plateau Haba
54 18401/08 1017 Toutous Chapardeurs Platzau Ravensburger
24 2140210 1144 Labyrinthe junior Platzau Ravensburger
114 0Z2/06/08 1073 Sambesi Ob=ervation Haba
204 1941 0/07 883 Engins d& chantier Imitation
68 25403109 1088 Singeries Imitation Haba -

La liste indicative ne sert qu'a vous aider a rechercher les codes déja saisis afin de pouvoir créer un nouveau code
conforme a votre logique.

Vous pouvez naviguer dans cette liste a 1'aide des boutons habituels de recherche, filtres et tris.
A noter que la colonne « Numéro » correspond au code automatique de l'enregistrement du jeu.
Les nombres les plus élevés sont donc les codes créés le plus récemment.

Il ne faut pas confondre ce code avec celui que vous attribuez au jeu.

Le code saisi sera controlé afin d'étre certain qu'il n'existe pas dans votre base.

Puis le formulaire de saisie de jeu habituel va s'ouvrir sur un nouvel enregistrement.
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Les champs « Code jeu »,« Nom du jeu », « Commentairel », « Marque », « Auteur », « Illustrateur »
vont étre automatiquement alimentées.

Correspondances avec tables de paramétres

Pour les champs faisant références a vos tables de parameétres : « Age joueurs», « Nb joueurs », « Temps jeu »,
« Type de jeu » le logiciel va voir les rubriques que vous avez choisi d'importer dans les parametres.

Si vous en avez désélectionné, il ne les recopiera pas.

Dans le cas contraire il va également comparer les données par rapport aux tables de parameétres déja enregistrées.
Si I'une d'elle n'existe pas il va vous demander si vous voulez la créer automatiquement.

r l
Tranche d'age '3 +' non trouvée lﬂ

Cette catégorie d'dge '3 +' n'existe pas dans votre liste,
" Cliquez sur "Ok" pour la créer directernent ou sur "Annuler” pour en
choisir une équivalente dans votre liste,

| ok || Annuler

En répondant «Oky, il le fera automatiquement et recopiera les données.
Sinon il vous laissera le remplir manuellement.

Liens images
Si un lien image est présent dans le jeu importé et si vous avez coché la case « Demander a enregistrer les images

sur le Pc » dans les paramétres d'importation, vous aurez le choix de garder le lien internet ou de copier 1'image
sur votre Pc, dans les annexes de Ludoprét.

Enregistrer le lien -

% Unlien image est disponible sur un site Web
¥ Voulez vous enregistrer I'image pour pouveir I'utiliser sans éte
connecté?

‘_[:&Oui | [ Non

Si vous répondez «Non» vous garderez le lien Htlml.

Si vous répondez «Oui», le logiciel vous ouvrira le formulaire d'enregistrement sur votre dossier image (dans les
parameétres réseau et liens) et avec le nom du jeu correspondant.
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Organiser « MNouveau dossier

-

¢ Favoris hiom,

M Bureau

(E_-q_ Emplacements ré

g Téléchargements

[=] Crotte-Carotte.jpg

[=] Dice Town.jpg

=] Img_658.jpg

=] Img_1015.Jpg

[=] Img_1070.jpg

|=] Les corbeaux d'Odin.jpg
[=] Viecabulon des petits.jpg

M Bureau
| Bibliotheques
I% Groupe résidentie
B GavoT

L]

Muodifié le Type
11/06/2011 14:33
12/06/2011 19:08
24/11/2007 20:34
29,/04,/2009 20:07
09/04/2008 19:56
12/06/2011 18:24
12/06/2011 18:28

Irmage JP

Image JP
Image JP
Image IP|j
Image JP

ImageJPI
Image JP|j

"8 Qrdinateur =]

Mom du fichier: | [ERdild=a:10g 14144

Type: [Fichiers lpg

I+ Cacher les dossiers

Enregistrer l ’ Annuler ]

Les données que vous avez choisies seront ainsi copiées dans votre formulaire.

-
Fiche jeu

Fiche jeu

‘ &

Imgrirner

Caractéristiques principales |(30mplément5|

Jeu actuellement disponible. Ce jeu n'a pas demprunt enregistré.

|CndEin= [1500 | |Ha”m: [Haba

= (2] mtausu: |

a8 -
| Nom du jeu: |La pricesse aux petits pois

||Age1mum [z +

La princesse est elle une vraie princesse? Il faudra faitre trés
attention et étre trés adroit car elle va dormir sur un lit bien
bancal et en hauteur.

Commentaire:

py—

| Type de jeu: IAdresse

Suspendu ou immobiisé?

C 2]

1\

Complétez les zones propres a votre ludothéque comme I'emplacement du jeu ou le commentaire2 par exemple, et

fermez.
Le jeu sera ainsi ajouté a votre propre liste.
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Sauvegarde de la table importée

A la fermeture du menu web, il vous sera possible de sauvegarder la base importée pour une utilisation ultérieure.

r B
E Message Ludoprét @

[-EF Sauvegarde ou suppression?
-

Vous pouvez supprimer cette table ou la conserver .
pour un usage ultérieur.

Supprimer table ; [ Sauvegarder table

Si vous choisissez la suppression, il vous faudra refaire une importation compléte a la prochaine connexion.
Si vous la sauvegardez, a la connexion suivante un choix vous sera proposé.

r Bl
E Message Ludoprét ﬁ

Connexion réussie

Vous pouvez ouvrir |a table déja importée ou refaire .
une importation

Ouvrir table enregistrée i [ Faire nouvelle importation

—

Attention : Si vous vous étes connectés depuis longtemps, il est préférable de refaire une importation, afin de profiter
des derni¢res modifications ou ajouts effectués par les autre membres du forum.
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Mises a jour Ludoprét

Au fur et a mesure de la vie des versions, des petits changements sont effectués afin d'améliorer ou de corriger
certaines imperfections.

11 faut donc réguliérement contrdler que vous avez la derniére mise a jour.

Sur la page principale vous avez le N° de la version + une date de mise a jour.

Délais de préts

Les jeux empruntés aujourd'hui devront &tre rendus:
- Pour les Particuliers avant le 04,/12/2010 .

- Pour les Associations avant le 11/12/2010 .

- Pour les Ecoles avant le 11/12/2010 .

W-3.0 du 211110

Par exemple ici il s'agit de la version 3.0 Mise a jour du 21/11/2010

Pour vérifier que vous avez la dernicre version, allez sur le site de Ludopét (http://ludopret.free.fi/site) a la page
téléchargement.

Ludoprét versions complétes

Yersion compléte de LUDOPRET 2.52 Pour une premigre utilisation le mot de passe est fest.

Ludoprét 3.0 104 Mo Majle 21412010
Ludoprét 2.53 G545 Mo M le 26082010

Yersion compléte de LUDOPRET 2.3. Pour une prermiére utilisation le mot de passe est fest.

Ludoprét Mises a jour

La mise 3 jour vers la version 2.0, ne peut ze faire qu'a partir de la version 2.53

Maj Ludoprét 3.0 76 Mo Majle 214152010

Maj Ludoprét 2.53  &45Mo Maj le 26082008

Ludoprét 3.0 Démo

Yersion Ludopret 3.0 Démo. Pour une premigre utilisation 1e mot de passe est fest
Ludoprét 3.0 Dérmn 65 Mo Maj le 224052010

Ludoprét est bien en version 3,0 avec la date de mise a jour au 21/11/10. La version est donc bien la derniére en
cours.


http://ludopret.free.fr/site
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Version Démo

11 existe une version de Ludoprét « Démo ». Ce n'est pas une version bridée, mais une version légérement modifiée
afin de pouvoir, comme son nom l'indique, pouvoir tester le logiciel ou s'en servir a des fins de formation ou
apprentissage.

Quelques données fictives sont pré-enregistrées afin de pouvoir tester directement les possibilités du logiciel.
Vous pouvez les modifier et en saisir autant que vous voulez.

Par contre, il ne faut pas s'en servir en exploitation, et il ne faut surtout pas faire une liaison sur vos données de
production. Les liens vers vos fichiers annexes seraient modifiés.....D'autre part la base collaborative n'est également pas

la méme.

Si vous avez déja Ludoprét, installez la Démo dans un répertoire autre que celui dans lequel vous avez votre version
de travail.

Lettre d'information

Une lettre d'information (Newsletter) est diffusée en fonction des événements importants ou a des fins explicatives.

11 faut pour la recevoir s'inscrire sur le site. http://ludopret.free.fr/site/Newsletter.htm.

Remerciements

L'aventure Ludoprét, n'aurait pas été possible, si elle n'avait pas été collective et si je n'avais pas eu d'aide.
Un grand merci donc & la ludothéque de Bar le Duc qui sert de cobaye et qui bénéficie souvent en avant-premiére de
mes bugs.

Un grand Merci aux membres réguliers du forum Ludoprét et aux fidéles depuis la version 1,0.

Enfin merci également pour l'aide précieuse, morale et technique apportée par des membres éminents du forum
Office de Developpez.com http://office.developpez.con/.

Bien des problémes techniques ont trouvé des solutions grace a eux.
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